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TERMO DE REFERENCIA

1- CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO: CONTRATACAO DA PRESTACAO DE
SERVICOS DE LICENCA DE USO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS DE CONTABILIDADE,
LICITACAO, PORTAL DA TRANSPARENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO, JUNTO A
SECRETARIA DE GOVERNO E GESTAO., TUDO CONFORME ANEXO.

JUSTIFICATIVA: A contratagdo dos servicos de locagdo de sistemas informatizados se faz
necessaria para modernizar e otimizar os processos administrativos, e cumprir as determinagdes das

lies vigentes.

Com a utilizagdo de sistemas informatizados, serd possivel automatizar tarefas,

armazenar e gerenciar informag¢des de forma mais eficiente, facilitando o acesso aos dados e
contribuindo para a melhoria das informagdes. Além disso, a locagde de sistemas informatizados
permitira a integragdo de diferentes setores da, possibilitando uma comunicagdo mais eficaz.

A gestdo publica eficiente e eficaz é essencial para garantir o pleno funcionamento dos servigos
prestados & comunidade.

ITEM

DESCRIMINACAO T

UND

QUANT

SERVICOS DE LICENCA DE USO DE SISTENA INFORMATIZADO
(SOLFWARE) DE CONTABILIDADE
O Sistema de Contabilidade dever4 atender as seguintes especificacdes técnicas:

Adotar o Plano de Contas Aplicado ao Setor Piblico - PCASP;

Permitir a Personalizagdo de Eventos Contébeis utilizando Contas do
PCASP;

Oferecer Estrutura de Controle para Execugdo Automatica de Eventos
Contabeis utilizando Contas do PCASP;

Permitir a Elabora do Plano Plurianual - PPA;

Permitir a Elaboragio da Lei Orgamentédria Anual - LOA;

Permitir a integracdo entre 0 PPA e a LOA;

Permitir o Controle da Execugdo Orgamentdria: Receitas orgamentarias e
extras, Empenhos, Liquidag@es, Pagamentos or¢amentarios e extra, Bancos,
Convénios, Contratos, Licitagdes, Alteragdes Orgamentarias; ,

Realizar o controle orcamentério e financeiro pela utilizagdo e controle das
Fontes de Recursos.

Permitir o controle de uso do Sistema com gestéo de Unidades
Orgamentarias por usuérios.

Permitir a Geragéio dos Arquivos do Sistema de InformagBes Municipais —
S.IM do TCE.

Permitir fechamento de periodos de langamentos de forma geral por usudrio
e unidades orgamentdrias;

Permitir o Preenchimento de Cheques, Copia de Cheques, Recibos e Nota
Fiscal;

Permitir os Pagamentos de Credores por meio de lotes bancérios;

Permitir a Conciliagdo Bancéria automatica de Cheques e lancamentos
decorrentes de pagamentos gerados por meio de lotes bancarios;

Permitir a Elaboragiio dos Relatérios Mensais para o TCE;

Permitir a Elaboragdo de Relatérios Gerenciais para Educagéo (SIOPE),
FUNDEB, Satde (SIOPS);

Permitir a Elaboragdo dos Relatérios da Lei Complementa:r 101/2001-LRF
com publicacfio automatica em site;

MES

10
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e  Permitir a Elaborago da Planilha SICONFI RREO — Relatério Resumido
da Execugéio Or¢amentaria;

e  Permitir a ElaboragZo da Planilha SICONFI RGF — Relatério de Gestéio
Fiscal;

¢ Permitir a Publicag&o diria automatica dos dados contébeis em site
contratada por esta prefeitura atendendo a Lei 131 (Lei Transparéncia
Publica);

e  Permitir a Elaborac&o dos Relatérios da Lei 9. 755 Contas Publicas;

*  Permitir a Divulgagio automatica dos Relat6rios da LRF na Internet em site
contratado por esta prefeitura;

e Permitir a Elaborago do Balango Anual conforme as Normas Brasileiras de

Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP;

Permitir a Elabora¢ao da Planilha SICONFI DCA-Balango Anual;

Permitir a Elaboraggo do MANAD;

Permitir a Elaboragdo da DIRF;

Permitir a Consolida¢io de Dados para Unidades Gestoras que utilizam

bancos de dados independentes;

e Permitir o Funcionamento em rede local e via internet por meio dos servigos
de conexdo remota;

e  Permitir o Funcionamento em Rede Virtual Privada via internet;

e Permitir a elaboracéo de relatérios e graficos gerenciais a partir de recursos
de B.I (business intelligence);

e Permitir o Relacionamento automético com Extrato Bancério no Padrdo
OFX;

e  Possuir Médulo Dindmico que permita Integragio via API com Sistemas de
.Gestdo Administrativa contemplando:

o Solicitagdes de Despesa

Autorizac@es de Solicitagdes de Despesa

Autorizacgdes de Licitagdes

LicitacGes

Autorizagdes de Contratos

Contratos

Autoriza¢es de Empenhos

Empenhos

Autorizagdes de Liquidagdes

Liquidagtes

Autorizagbes de Pagamentos

Pagamentos

e Quando integrado a um Sistema de Gestdo Administrativa, o Sistema
Contabil dever4 registrar na linha do tempo do Processo Administrativo
cada operag8o registrada destacando o dia, hora, setor, operador ¢ o status
atribuido a operagéo.

e  Possuir Mddulo Dindmico que permita Integracéo via API com os sistemas
de compras, licitagdo, patriménio, almoxarifado e merenda escolar;

e  Permitir backup de forma manual ou automatica.

O 00000 O0OO0O0O0OO0

Possuir mddulo de seguranga com controle de Nivel de Acesso por Usudrio com

personalizacgo individual ou por perfil de acesso.
SERVICOS DE LICENCA DE USO DE SISTENA INFORMATIZADO

(SOLFWARE) DE LICITACAO
O Sistema de‘Licitagﬁo devera atender as seguintes especificagtes MES 10
técnicas:

e  Atender ao SIM (Sistema de Informag&es Municipais) com a geragdo de
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arquivos digitais conforme especificagdes técnicas contidas no manual
mantido e divulgado pelo Tribunal de Contas do Estado TCE.;
Permitir o Cadastro de Fornecedores, Itens (produtos e servu;os) Textos
Padrdes, Comissgo de Licitagio;
Permitir a Criagdo Ilimitada de Modelos de Relatonos
Adotar os Modelos ja utilizados pelo Municipio e/ou Assessoria;
Controlar as Licitagdes por meio de Banco de Dados, evitando o
manuseio de arquivos e pastas;
Criticar as dotagdes utilizadas compatibilizando com o Sistema S.1. M;
Utilizar o conceito de Macro-substituicgo de dados, evitando o trabalho de
revisdo de texto para substitui¢io de contetido; .
Registrar Solicitag@es, incluindo as seguintes informagdes: Secretaria,
Ttens e suas quantidades e dota¢Ges orgamentarias;
Registrar a Cotagdo de Pregos com elaboragfo de projeto basico e
relatérios de valores médios;
Gerar e processar planilhas eletrénicas para fornecimento de propostas de
pregos com a finalidade de elaboragio de coleta\projeto basico;
o  Oferecer médulo de Autorizagio permitindo um total controle das fases do
Processo;
e Realizar o julgamento global por lote e por item;
®  Possuir todas as ferramentas de controle para a realizacdo das
modalidades de acordo com a Lei N°® 8.666/93 ou Lei N° 14.133, de 1° de
abril de 2021.
Permitir o usuério decidir em caso de empate nas propostas de pregos;
Emitir todos os Relatdrios (anexos) adotados pela Comiss&o;
Permitir a emiss&o de relatérios segundo os modelos padronizados;
Permitir a Edic8o e Arquivamento dos Relatérios apresentados em Tela;
Oferecer integragdo com os sistemas de Contabilidade, compras,
patriménio, almoxarifado e merenda escolar.
Permitir realizar contratagdo direta;
Permitir backup de forma manual ou automética.
e Possuir modulo de segurang¢a com controle de Nivel de Acesso por Usudrio
com personalizacio individual ou por perfil de acesso.
SERVICOS DE LICENCA DE USO DE SISTENA INFORMATIZADO
(SOLFWARE) DE PORTAL DA TRANSPARENCIA
e O Sistema de Publicagéo em Portal da Transparéncia Publica deverd atender
as seguintes especificagdes técnicas:

L] @ @ @ e o ® @ ©  © e o o o

e  Atender Decreto N° 7.185 de 27 de maio de 2010 e Art. 48 LC N° 101 de 4
de maio de 2000.
3 e  Oferecer integragdo com os Sistemas de Contabilidade e Licitagéo. MES 10
e  Permitir que o proprio usudrio do sistema gerencie a publicagéo dos dados
enviados para o portal.
e  Oferecer disponibilidade permanente de consulta aos dados publicados via
web para o cidaddo comum.
e  Oferecer opcoes de relatérios ao internauta.
e  Oferecer segurancga dos dados publicados.
Oferecer um API para aplicativos externos;

Servicos de licenca de uso de sistema informatizado (software) ‘de Folha de MES 10
Pagamento, Processamento da Folha de Pagamento.
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1.1. DO FRACIONAMENTO POR LOTES

1.1.1 O Fracionamento por lotes agrupa itens que guardam relagdo, a fim de realizar uma melhor
precificagio dos servigos garantindo que seja apresentada a administragio op¢des com pregos mais
favoraveis respeitando o prazo estimado para a execugdo da demanda, bem como os principios
basilares do Direitos Administrativo. Razio pela qual concluimos que essa seria a melhor solugdo que
garantiria a execugdo conforme o periodo proposto. ’

1.12 Assim, considerando a diversidade dos servigos que devem ser locados e contratados para a
execucdo da demanda, recomendamos que a presente demanda seja executada por meio do
fracionamento em lotes.

1.1.3 Some-se a isso a possibilidade de estabelecimento de um padrdo de qualidade e eficiéncia aos
servicos a serem prestados, levando em consideragdo que cada lote representa a demanda de uma
secretaria

1.2 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

1.3 O objeto desta contratagio nio se enquadra como sendo bem de luxo, conforme DECRETO
MUNICIPAL N° 130301/2023, DE 13 DE MARCO DE 2023.

1.4 O prazo de vigéncia da contratagio é de 12 (doze) meses contados da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por até 10 (dez) anos na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021. ;

1.5 O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relaggo a vigéncia da
contrata¢do. :

2- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: a
fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada da Lei 14.133 de 1°
de abril de 2021 ¢ DECRETO MUNICIPAL N° 130301/2023, DE 13 DE MARCO DE 2023 em
tépico especifico do ETP, apéndice deste Termo de Referéncia (TR).

2.1 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual (PCA) 2025, conforme
consta das informagdes basicas desse TR. i

3- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO: A
solugdo que se flagrou como mais vantajosa para a Administragio fora contratacio de empresa
especializada, devem atender as necessidades especificas conforme citado EPT, e leis vigentes

3.1 As contratacdes serdo executadas conforme discriminado abaixo:

3.1.1 As contratadas deverdo fornecer os servigos, imediatamente apos a formalizag&o do contrato,
fornecendo de maneira adequada, dentro dos padrdes de qualidade pertinentes;

3.1.2 O fornecimento sera efetuado de forma parcelada, conforme solicitagéo da secretaria contratante.
3.2 As contratadas deverdio prestar todos os esclarecimentos solicitados, obrigando-se a atender, de
imediato, todas as reclamagdes decorrentes da constatagao de vicios, defeitos ou incorreg¢des relativas
a0 objeto desta especificagdo, bem como a respeito da qualidade do servigo.

3.3 As contratadas deverdo emitir e encaminhar a contratante, até o 10° (décimo) dia util de cada més,
a nota fiscal do servigo fornecido no periodo anterior, na qual devera constar as quantidades de km
percorridos, valores unitarios e totais deduzidos expressos em reais.

3.4 Os fornecimentos deverdo ser realizados de segunda a sexta-feira, em horario comercial, em local

designado pela secretaria contratante.

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO E MANIFESTACAO SOBRE A ADOCAO DE
PRATICAS E/OU CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE, ECONOMICAMENTE VIAVEIS,
ADOTADOS NO PROCEDIMENTO: Para a contratagao em veiculos por quilometro, € importante
seguir os requisitos especificos e padrdes estabelecidos. Nesse sentido, alguns requisitos minimc‘)s
devem ser atendidos para a contratagdo do objeto. Em sintese, as contratadas deverdo obedecer as
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regras estabelecidas no edital de licitagdo, termo de referéncia, contrato ¢ proposta, bem como 0S seus
respectivos documentos complementares, conforme 0s casos.

4.1 As empresas vencedoras deverdo atender as exigéncias de sustentabilidade ambiental. Ressalta-se
que as contratacdes realizadas pela Administracdo Piiblica devem primar pela utilizagdo de materiais
reciclaveis, com vida util mais longa, que contenham menor quantidade de materiais perigosos ou
t6xicos, consumam menor quantidade de matéria-prima e energia, e orientem as cadeias produtivas a
praticas mais sustentaveis de gerenciamento e gestdo. Os materiais deverdo apresentar padrdes de
producio de bens e servigos a partir de critérios, procedimentos administrativos e juridicos que
sinalizem, para o Contratante, os patamares de custos e padrdes produtivos/tecnologicos mais
adequados sob o ponto de vista da sustentabilidade econdmica, social e ambiental. E nesse sentido que
o Contratante tem seu foco na protegdo ao meio ambiente com produtos e servicos de menor impacto
ambiental, e sinalizando assim para as empresas a necessidade de adaptacdo de seus processos
produtivos aos novos padrdes ambientais, sociais e econdmicos, sob pena de exclusdo do mercado das
compras publicas.

42 A solugio proposta se justifica devido ao total dominio do mercado sobre o objeto a ser
contratado, conferindo a possibilidade de ampla participagdo de diversas empresas em ambito
nacional, favorecendo a competitividade do certame ¢ a contratagdo do servigo pela proposta mais
vantajosa.

4.3 Recomendacdes de sustentabilidade ambiental para as secretarias contratantes:

a) Respeito as leis ambientais;

b) Adotar praticas de sustentabilidade, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade

ambiental;

¢) Uso de materiais recicléveis (quando possivel);

d) Uso racional de recursos e equipamentos, para evitar e prevenir o desperdicio de insumos e material
consumidos;

¢) Descarte adequado de residuos;

f) Logistica reversa.

4.4 As contratagdes deverdo se dar através de pregéo eletronico.

4.5 A contratagdo serd por 12 (doze) meses e podera ser prorrogada.

4.6 As contratadas deverdo declarar que atendem aos requisitos de habilitagdo, e os declarantes
responderdo pela veracidade das informagcdes prestadas, na forma da lei.

4.7 Seré exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante vencedor, exceto
quando a fase de habilitagio anteceder a de julgamento.

4.8 Serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, € apenas do licitante mais bem classificado.

5. SUBCONTRATACAO: ¢ permitida a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto
da contratacéo. ;

6- GARANTIA DA CONTRATACAO: nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos
96 e secuintes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, pelas razdes constantes do ETP.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO: condigbes de entrega:

71 Os fornecimentos dos servicos de SERVICOS DE LICENCA DE USO DE SISTEMAS
INFORMATIZADOS DE CONTABILIDADE, LICITACAO, PORTAL DA TRANSPARENCIA E
FOLHA DE PAGAMENTO deverdo atender a SECRETARIA DE GOVERNO E GESTAO do
municipio de Aurora/CE.

7.2 Em caso de irregularidade néio sanada pelo licitante vencedor, a Administragdo, por meio de seu
representante, reduzird a termo os fatos ocorridos e encaminharé a autoridade competente para que

sejam tomadas as providéncias legais pertinentes;
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7.3 Sendo necessarias providéncias por parte dos fornecedores, os prazos para pagamento serao
suspensos e considerados os fornecimentos em atrasos, sujeitando-o a aplicag@io de multa sobre o valor
considerado em atraso e, conforme o caso, a outras sangdes estabelecidas na lei, nesta ata e no ato
convocatorio.

7.4 O fornecimento dos servicos devera ser feito por meio de documento de “Ordem de Servigo™,
também disponibilizado pelas Contratadas e sob responsabilidade do Contratante, que devera carimbar
e assinar as mesmas.

7.5 As contratadas deverdo prestar todos os esclarecimentos solicitados, obrigando-se a atender todas
as reclamagdes decorrentes da constatagdo de vicios, defeitos ou incorregdes relativas ao objeto desta
especificagdo, bem como a respeito da qualidade dos servicos.

7.6 As contratadas deverdo emitir ¢ encaminhar a contratante nota fiscal dos servigos fornecidos, das
quais deverdo constar as quantidades, os valores unitarios e totais deduzidos os descontos concedidos,
expressos em reais. A Fatura e Nota Fiscal deverd ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de
Aurora/CE ou 6rgéos requisitantes de acordo com o CNPJ informado na Ordem de Compras.

7.7 O pagamento fica condicionado, & satisfagdo de todas as condi¢Ges estabelecidas em contrato € da
comprovagdo de regularidade para com os encargos previdencidrios, trabalhistas e fiscais.

7.8 Deveré vir acompanhada a fatura da nota fiscal os seguintes documentos:

a) A comprovagio de regularidade para com a Fazenda Federal devera ser feita através da Certiddo de
Regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e 4 Divida Ativa da Unido, emitidas
pela Receita Federal do Brasil na forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de
2014;

b) A comprovagio de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

¢) A comprovagio de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de situag#io regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, através de
Certificado de Regularidade — CRF;

¢) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo de regularidade, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.” (NR), conforme Lei
12.440/2011 de 07 de julho de 2011.

8- CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO: ’

8.1 N3o ser4 admitida a entrega do servigo pelas Contratadas sem que esta esteja de posse da Ordem
de servico, Nota de Empenho ou outro instrumento similar respectivo e devidamente acompanhado
dos documentos fiscais (Nota Fiscal).

8.1.1 Os servigos fornecidos devem corresponder as especificagBes e quantitativos constantes da Nota
de Empenho de despesa, Ordem de Compra ou outro instrumento similar.

8.2 De posse dos documentos que devem acompanhar os fretes de veiculos, objeto da licitag@o, serdo
os mesmos recebidos provisoriamente pelo servidor da Administragdo ou comissdo responsavel,
mediante termo circunstanciado, para posterior verificagdo de especificagdes, da qualidade, da
quantidade, dos prazos, dos pregos e de outros dados pertinentes.

8.2.1 Quanto ao recebimento, o servidor da Administragdo ou comissdo responsavel, verificara se
foram atendidas todas as exigéncias legais pertinentes e toda a observagdo especifica no Edital e
anexos. ‘
8.2.2 Aprovando os servigos de fretes, ap6s as verificagdes necessérias, o servidor ou comissao
responsavel, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contados de sua efetiva ent'rega, rece‘peré, 0s
servicos de fretes em carater definitivo, mediante recibo, o qual ratificar o termo circunstanciado de
recebimento provisdrio, podendo, entretanto, retifica-lo.
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8.2.3 Encontrando irregularidades no recebimento do servigo, o servidor ou comissdo responsavel,
fixara aos fornecedores a promoverem as corregdes necessarias, sob pena de serem rejeitados.

9- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO: |

9.1 O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua
inexecug@o total ou parcial. i

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediantes simples apostila. :

9.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

9.4 O 6rgo ou entidade poderd convocar representantes das empresas para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato. :

9.5 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade podera convocar os
representantes das empresas contratadas para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagio, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

9.6 FISCALIZACAO:

9.6.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, artigo 117. caput).

9.6.2 As contratantes sdo obrigadas a acompanhar, fiscalizar, conferir o fornecimento do objeto do
presente certame, através de um Gestor/Fiscal a ser designado, por intermédio de Portaria, 0 qual
dever4 anotar em registro proprio, as falhas detectadas e comunicar por escrito a autoridade superior
todas as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da
contratada. o

9.6.3 A fiscalizagdo ser4 exercida no interesse do Municipio de Aurora/CE, e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade das licitantes contratadas, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e
na sua ocorréncia, n3o implica corresponsabilidade das contratantes ou de seus agentes e prepostos.

9.7 Cabera 4 fiscalizagdo exercer rigoroso controle no cumprimento do contrato.

9.7.1 Caber4 ainda ao fiscal do Contrato as seguintes atribuigdes:

I - Prestar informagdes a respeito da execugdo dos servigos e apontar a0 gestor do contrato eventuais
irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos pagamentos devidos as contratadas;

II - Manter o controle das ordens de servigo emitidas e cumpridas, quando cabivel;

111 - Conhecer as obrigagdes contratuais que afetem diretamente a fiscalizagdo do contrato;

IV - Zelar pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua fiscalizagéo;

V - Verificar a conformidade da prestagio dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de
acordo com o objeto do contrato e respectivas clausulas contratuais;

VI - Atestar formalmente a execugdo do objeto do contrato, atestar as notas fiscais e as faturas
correspondentes a sua prestagao;

VII - Informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos
produtos ou servigos fornecidos pela contratada;

VIII - Propor solugdes para regularizagdo das faltas e problemas observados, sem prejuizo das
penalidades aplicaveis; ‘
IX - Solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigagdes que afetem diretamente a

fiscalizagdo do contrato; v :
X - Utilizar, se for o caso, o Instrumento de Medigdo de Resultado (IM}K) para aferigdo da qualidade

da prestagdo dos servigos;
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XI - Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo,
devendo intervir para requerer a contratada a correcio das faltas, falhas e.irregularidades constatadas;
XII - Apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugdo do objeto, ou, se for o caso, a
avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada, e obter dele a ciéncia;

XII - Comunicar ao ¢6rgdo competente qualquer dano ou desvio causado ao patriménio da
Administragdo ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por agdo ou omissio dos empregados da
contratada ou de seus prepostos. § 1° Em contratos de servigos com regime de dedicacio exclusiva de
mao de obra, sdo competéncias do fiscal de contrato, adicionalmente aquelas listadas no caput deste
artigo: I - Prestar informacBes sobre a qualidade dos servigos; II .- Atestar a frequéncia dos
terceirizados. § 32 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestagdo dos servigos; § 42 A avaliagdo a que se refere o § 32, deste artigo,
podera ser realizada didria, semanal ou mensalmente, desde que o periodo escolhido seja suficiente
para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos; § 52 As
decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal de contrato deverdo ser solicitadas
ao gestor em tempo habil para a adogio das medidas que se fagam necessarias;

§ 62 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo em relagdo
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢Ges & contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatério.

9.8 Gestor do Contrato:

I - Acompanhar, sempre que possivel, o andamento das contratacdes que ficardo sob sua
responsabilidade;

II - Manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas & execuc¢éo do contrato;

III - Acompanhar e fazer cumprir o cronograma de execugdo € 0s prazos previstos no ajuste;

IV - Acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

V - Solicitar, com justificativa, a rescisdo de contrato;

VI - Emitir parecer sobre fato relacionado a gestdo do contrato;

VII - Orientar o fiscal de contrato sobre os procedimentos a serem adotados no decorrer da execucdo
do contrato;

VIII - Solicitar a contratada, justificadamente, a substitui¢io do preposto ou de empregado desta, seja
por comportamento inadequado a fungo, seja por insuficiéncia de desempenho;

IX - Determinar formalmente A contratada a regularizagdo das falhas ou defeitos observados,
assinalando prazo para correcdo, sob pena de sang@o;

X - Solicitar ao 6rgdo competente, com justificativa, quaisquer alteragdes, supressdes ou acréscimos
contratuais, observada a legislagdo pertinente;

XI - Solicitar orienta¢do de ordem técnica aos diversos 6rgdos da Administragdo, de acordo com suas
competéncias;

X1I - Conferir o atesto do fiscal de contrato e encaminhar para pagamento faturas ou notas fiscais com
as devidas observagdes e glosas, se for o caso; ‘

XIII - Solicitar ao 6rgdo financeiro competente, com as devidas justificativas, emissdo, refor¢o ou
anulagdo, total ou parcial, de notas de empenho, bem como inclusdo de valores na rubrica de Restos a
Pagar;

XIV - Solicitar a prestagio, complementagdo, renovagdo, substitui¢ao ou liberacdo da garantia exigida
nos termos do artigo 96, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

X V- Executar outras acSes de gestio que se fagam necessarias ao pleno acompanhamento, fiscalizagéo
e controle das atividades desempenhadas pela contratada, a fim de garantir o fiel cumprimento das
obrigagdes pactuadas e a observéncia do principio da eficiéncia;

XVI - Agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade; _
XVII - Comunicar-se com a Administrago ou com terceiros sempre por escrito e com a antecedéncia

necessaria;

@
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XVIII - Notificar formalmente & contratada sobre toda e qualquer decisdo da Administragdo que
repercuta no contrato;

XIX- Fundamentar, por escrito, todas as suas decisdes, com observéncia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico e outros correlatos;

XX - Juntar todos os documentos obrigatérios a gestdo do contrato nos devidos processos;

XXI - Instruir em processo apartado todos os documentos pertinentes a gestio do contrato que ndo se
enquadram no inciso anterior. § 3.9- Nos casos de contratos de servigos com regime de dedicagdo
exclusiva de méo de obra, cabera ao gestor, adicionalmente:

I - Analisar e atestar a conformidade da documentagdo trabalhista, previdenciéria e fiscal, bem como
dos documentos comprobatdrios do artigo 57, deste Decreto;

1I - Verificar, com o auxilio do fiscal de contrato, as seguintes informagdes:

a) O cumprimento da jornada de trabalho dos empregados terceirizados, de acordo com a carga horaria
estabelecida em contrato, lei, acordo, convengdo ou dissidio coletivo, para cada categoria;

b) A correta aplicagéo funcional dos empregados terceirizados de acordo com as atribuicdes previstas
em contrato;

¢) A observincia das normas concernentes ao resguardo da integridade fisica do trabalhador,
especialmente o uso de equipamentos de prote¢ao individual ou coletivo, se for o caso;

d) O grau de satisfagfio em relago aos servigos prestados.

e) manter controle de banco de horas de servigos extraordindrios, em comum acordo com a contratada,
para compensagdo ou para eventual pagamento mediante autorizagio excepcional da autoridade
competente, observadas as regras previstas em acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho,
bem como na legislagio vigente e em consondncia com a jurisprudéncia pertinente ao caso concreto;

f) Solicitar o credenciamento, autorizagdo de acesso as dependéncias da Administragdo e a sistemas
necessérios 4 execucdo de suas atribuigdes as unidades competentes;

g) Solicitar, quando necessario, na forma do artigo 12, deste Anexo, apoio técnico no exame dos
documentos de pagamento de mao de obra e de recolhimento de encargos sociais pela contratada;

h) Disponibilizar indicadores estatisticos para elaboragdo de estimativas para planilhamento de precos,
tais como relatérios de ocorréncias, afastamentos e profissionais ausentes. artigo 92 A anilise e 0
ateste de conformidade descritos no inciso 1, do § 12, do artigo 72, deste Anexo, quando referentes
aos documentos comprobatérios arrolados no artigo 57, deste Decreto, poderdo ser efetivados por
amostragem. § 12 Mensalmente, a amostra deverd abarcar empregados distintos a serem analisados, de
modo que, sempre que possivel, ao final do exercicio, tenha sido feita a andlise dos pagamentos
referentes, a0 menos, a um mes, por empregado contratado; § 2° O gestor do contrato enviara &
contratada a relagdio dos nomes que integram a amostra aleatéria mensal, para que, no prazo de 5
(cinco) dias, seja providenciada a documentago a que se refere o caput deste artigo.

10- PRAZO DE PAGAMENTO:

10.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, e consequente assinatura da ordem de pagamento pela autoridade competente.
10.2 Forma de:

10.2.1 O pagamento seréd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

10.2.1.1 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento. '
10.2.2 O pagamento deverd observar a ordem cronolégica de exigibilidade, e subdividida estabelecidas
no artigo 141 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

10.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencio tributaria prevista na legislagdo aplicavel. i
10.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando 'houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 05 percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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10.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovag@o, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO:

11.1 Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta: o fornecedor sera selecionado por meio da
realizaciio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

11.2 Forma de fornecimento: o fornecimento do objeto serd integral ou parcelado, conforme
solicitagdo da contratante, descrito no documento de aquisi¢ao enviado a contratada O fornecimento
do objeto ser4 integral ou parcelado, conforme solicitagdo da contratante, descrito no documento de

aquisi¢do enviado a contratada.

12- EXIGENCIAS DE HABILITACAO: Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os
seguintes requisitos: :

12.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Empresério individual: inscricdo no Registro Piiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; “

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada 4 verificagio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negociosf’pt-br/empreendedor;

¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

e) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

OBS: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidag@o respectiva.

g) Cédula de identidade do responsavel legal ou signatario da proposta.

12.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos 0s créditos tributérios federais e & Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
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Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) A comprovagdo de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita através de Certiddo
Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Estadual;

d) A comprovagdo de regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser feita através de Certidio
Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Municipal.

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,:de 1° de maio de 1943;

g) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicio mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova
de inscri¢d@o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

J) Declaragsio que se encontra em situaggo regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a
observincia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituicio Federal, E DEMAIS
DECLARACOES EXPOSTO NO EDITAL E SEUS ANEXOS.

12.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II); :

b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando: Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente
(LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

12.3.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitag@o e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

12.3.2. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. ;

12.3.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

12.3.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitag@o patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagéo.

12.3.5- Incumbira ao licitante acompanhar as operagGes no sistema eletrénico durante a sessdo publica
do Pregio, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex@o.

12.4. QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagio de certides ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado. N&o serdo
aceitos como comprovacdo de aptiddo, a apresentagdo de atestados referentes unicamente a prestagao
de servigos de locagdo de veiculos. Rk

b) O licitante disponibilizard todas as informagBes necessérias a comprovagao da legitimidade do:s
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do contrato que deu suporte a
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contratacio, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

¢) No atestado de capacidade técnica devera estar descrito expressamente os itens cuja execugdo ou
entrega foram realizadas, sendo estes compativeis com o Termo de Referéncia deste edital, conforme o
caso. 0

d) Poder4, facultativamente, vir acompanhado junto ao atestado de capacidade técnica para
comprovagio ao que dispde o item “a”, instrumento de nota fiscal e/ou contrato respectivo ao qual o
atestado faz vinculagéo.

e) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor. '

13- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

13.1 O custo estimado total da contratagio é de RS 87.846,70 (oitenta e sete mil oitocentos e
quarenta e seis reais e setenta centavos), conforme o mapa de pregos, com detalhamento por coleta;
13.2 Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do artigo 124 da Lei n°
14.133, de: 1° de abril de 2021.

13.3 Em caso de criagdo, alteragio ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;

13.4 Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do or¢amento estimado.

14- ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

14.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio.

14.2 A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagéo:

a) SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E GESTAO:
1401.04.122.0041.2.086, elemento de despesas n° 3.3.90.39.00 — outros servigos de terceiros pessoa
juridica.

15.3 A dotacio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei
orcamentéria respectiva e liberag@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

'0 do Nascimento
espesas
Secretaria Municipal d verno e Gestao

Avenida Anténio Ricardo, n° 043 - Centro - AURORAICE - CNPJ: 07.978.042/0001-40 - FONE: (38)3543-1022





