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- PORTARIAS - PORTARIA: 20/2022

PORTARIA N°20/2022
AURORA-CE, 19 DE DEZEMBRO DE 2022

Institui o catalogo eletrénico de padronizagao de compras, servi¢os e obras,
no ambito da Administragao Publica federal direta, autarquica e fundacional,
em atendimento ao disposto no inciso Il do art. 19 da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AURORA, ESTADO DO CEARA, YANNE MARINA
LEITE OLIVEIRA, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o inciso V do art. 41 do Regimento Interno
e tendo em vista o disposto no inciso Il do art. 19 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Esta Portaria institui o catalogo eletronico de padronizagdo de compras, servigos e obras, no dmbito
da Camara Municipal de Aurora, em atendimento ao disposto no inciso Il do art. 19 da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

Paragrafo unico. O catalogo eletrénico de padronizagao constitui ferramenta informatizada, disponibilizada
e gerenciada pela Camara Municipal de Aurora, destinado a permitir a padronizagéo de itens a serem
contratados pela Camara Municipal e que estarao disponiveis para a licitagdo ou para contratacao direta.

CAPITULO I
PADRONIZAGCAO
Procedimento

Art. 2° No processo de padronizagdo do catalogo eletrénico de compras, servigos e obras, deverao ser
observados:

| - a compatibilidade, na estrutura do Poder Legislativo, de especificagdes estéticas, técnicas ou de
desempenho;

Il - os ganhos econémicos e de qualidade advindos;
lll - o potencial de centralizagao de contratagdes de itens padronizados; e

IV - 0 ndo comprometimento, restricdo ou frustragdo do carater competitivo da contratagao, ressalvada a
situagao excepcional de a padronizacao levar a fornecedor exclusivo, nos termos do inciso Ill do § 3° do
art. 40 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 3° O processo de padronizagio observara as seguintes etapas sucessivas, no minimo:

| - emissdo de parecer técnico sobre o item, considerados especificagdes técnicas e estéticas,
desempenho, analise de contratagdes anteriores, custo e condigdes de manutencéo e garantia, se couber;

Il - convocacéo, pelo 6rgéo ou entidade com competéncia para a padronizagédo do item, com antecedéncia
minima de 8 (oito) dias uteis, de audiéncia publica a distancia, via internet, para a apresentacéo da
proposta de padronizacao;

lll - submissdao das minutas documentais de que tratam os incisos |, Il, IV, e V do art. 4°, que compdem a
proposta de item padronizado, a consulta publica, via internet, pelo prazo minimo de 10 dias uteis, a contar
da data de realizagdo da audiéncia de que trata o inciso Il deste artigo;

IV - compilagao e tratamento, pelo 6érgao ou entidade responsavel pela padronizacao do item, das

oy
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sugestdes submetidas formalmente pelos interessados por ocasido da consulta publica de que trata o
inciso ll;

V - despacho motivado da autoridade superior, com a decis&do sobre a ado¢éo do padréo;

VI - aprovagao das minutas documentais de que trata o inciso Ill pela Presidéncia da Camara Municipal,
em atencdo ao disposto no inciso IV do art. 19 da Lei n® 14.133, de 2021;

VIl - publicagdo, no sitio oficial do érgdo ou entidade responsavel pela padronizagao, sobre o resultado do
processo, observado os requisitos estabelecidos no inciso Ill do art. 43 da Lei n® 14.133, de 2021; e

VIII - publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas do item padronizado.

§ 1° O parecer técnico de que trata o inciso | do caput devera ser elaborado por comissdao de
padronizagao, formada por, no minimo, 3 (trés) membros, sendo a maioria servidores efetivos ou
empregados publicos do quadro permanente, permitida a contratacdo de terceiros para assisti -los e
subsidia-los.

§ 2° No caso de projeto de obra ou de servigo de engenharia, o parecer técnico é de competéncia privativa
das profissbes de engenheiro ou de arquiteto, conforme o caso.

Documentos e funcionalidades

Art. 4° O catalogo eletrdnico de padronizagéo contera os seguintes documentos e funcionalidades da fase
preparatoéria de licitacoes:

| - anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;
Il - matriz de alocacéao de riscos, se couber;

lll - conexdo com o painel para consulta de precos, o banco de precos em saude e a base nacional de
notas fiscais eletronicas, de forma a otimizar a determinacdo do valor estimado da contratagao,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto;

IV - minuta de edital ou de aviso ou instrumento de contratagao direta; e
V - minuta de contrato e de ata de registro de pregos, se couber.

Paragrafo unico As minutas documentais que compdem o catalogo eletrénico de padronizagdo deverao
empregar linguagem simples, de forma clara e compreensiva a Administracdo e ao mercado.

Categorias

Art. 5° O catalogo sera estruturado nas seguintes categorias:
| - catélogo de compras, para bens méveis em geral;

Il - catalogo de servigos, para servicos em geral; e

lll - catalogo de obras e de servicos de engenharia, para projetos em geral ou servicos comuns de
engenharia, de menores complexidades técnicas e operacionais.

CAPIiTULO Il

REVISAO

Revisdo

Art. 6° O 6rgao ou entidade competente podera revisar o item ja padronizado:
| - de oficio, sempre que entender conveniente e oportuna a revisio; ou

Il - a requerimento de terceiro, apds analise de viabilidade pela comissdo de padronizacgao.
§ 1° No caso do inciso Il, o interessado devera formalizar o pedido ao érgao ou entidade competente por
aquele item padronizado que pretenda revisdo, acompanhado de justificativa técnica, nos termos do inciso
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| do art. 3°.

§ 2° A decisao que deferir ou indeferir o requerimento de que trata o inciso Il sera proferida no prazo de
até 30 (trinta) dias do pedido.

Art. 7° Da revisao de que trata o art. 6°, poderéao resultar:

| - a decisdo de que o padrao vigente se mantém,;

Il - a alteragao do padrao; ou

lll - a revogacgao do padréo, sem que novo item seja padronizado.
CAPITULO IV

UTILIZAGAO DO CATALOGO

Licitagao e contratacao direta

Art. 8°. O catalogo eletrénico de padronizacao sera utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o
de menor prego ou o de maior desconto, bem como nas contratagdes diretas de que tratam os incisos | do
art. 74 e os incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. A nao utilizagdo do catalogo eletrdnico de padronizagao € situagédo excepcional, devendo
ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de contratagao.

Art. 9°. No emprego das minutas que compdem o catalogo eletronico de padronizagéo, apenas os campos
informacionais indispensaveis a precisa caracterizacdo da contratacdo poderdao ser editados ou
complementados, tais como:

| - quantitativos do objeto;

Il - prazo de execugéo;

lll - possibilidade de prorrogagéo, se couber;

IV - estimativa do valor da contratagdo ou orgamento detalhado do custo global da obra; e
V - informacdo sobre a adequagao orgamentaria.

Paragrafo unico. Em todos os casos, € vedada a alteragao da especificagao do objeto.
CAPIiTULO V

DISPOSIGOES FINAIS

Orientagoes Gerais

Art. 10. As informacgbes sobre o catalogo eletrOnico de padronizagdo serdo disponibilizadas no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas.

Art. 11. A Presidéncia da Camara podera:
| - expedir normas complementares necessarias para a execugao desta Portaria; e

Il - estabelecer, por meio de orientagbes ou manuais, informagbes adicionais para fins de
operacionalizagao do catalogo eletronico de padronizagao.

Vigéncia

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

YANNE MARINA LEITE OLIVEIRA

oy
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- PORTARIAS - PORTARIA: 21/2022

PORTARIA N°21/2022
AURORA-CE, 19 DE DEZEMBRO DE 2022

Regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
para estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos para
suprir as demandas da Camara Municipal de Aurora nas categorias de
qualidade comum e de luxo.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AURORA, ESTADO DO CEARA, YANNE MARINA
LEITE OLIVEIRA, no uso das atribuigdes que Ihe conferem o inciso V do art. 41 do Regimento Interno, e
tendo em vista o disposto no_§ 1° do art. 20 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021:

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para
estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Camara
Municipal nas categorias de qualidade comum e de luxo.

Definicoes

Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera -se:

| - bem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade -renda da demanda, identificavel por meio de
caracteristicas tais como:

a) ostentacao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou

d) requinte;

Il - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou moderada elasticidade -renda da
demanda;

lll - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda de sua
identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a deterioragao ou a perda de
suas condicdes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporacdo em outro bem, ainda que suas caracteristicas
originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria -prima ou matéria intermediaria
para a geragao de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - raz&o entre a variacdo percentual da quantidade demandada e
a variagao percentual da renda média.

Classificagao de bens

Art. 3° O ente publico considerara no enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado
no inciso | do caput do art. 2°:

| - relatividade econdmica - variaveis econdémicas que incidem sobre o preco do bem, principalmente
a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e

Il - relatividade temporal - mudanga das variaveis mercadoldgicas do bem ao longo do tempo, em
funcéo de aspectos como:

a) evolucéo tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragdes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagbes no processo de suprimento logistico.

oy
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Art. 4° Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definicao do
inciso | do caput do art. 2°:

| - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao pregco do bem de qualidade comum de mesma
natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do érgéo ou da
entidade.

Vedacgao a aquisicao de bens de luxo

Art. 5° E vedada a aquisicéo de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos do
disposto nesta Portaria.

Bens de luxo na elaboracao do plano de contratagao anual

Art. 6° As unidades de contratacdo da Camara Municipal, identificara os bens de consumo de luxo
constantes dos documentos de formalizacdo de demandas antes da elaboracédo do plano de contratacbes
anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Na hipotese de identificagdo de demandas por bens de consumo de luxo, nos
termos do disposto no caput, os documentos de formalizacdo de demandas retornardo aos setores
requisitantes para supressao ou substituicao dos bens demandados.

Normas complementares

Art. 7° A Céamara Municipal podera editar normas complementares para a execucao do disposto
nesta Portaria.
Vigéncia

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor em 19 de dezembro de 2022.

YANNE MARINA LEITE OLIVEIRA
PRESIDENTA
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- PORTARIAS - PORTARIA: 22/2022

PORTARIA N°22/2022
AURORA-CE, 19 DE DEZEMBRO DE 2022

Dispoe sobre o procedimento administrativo para a realizagao de pesquisa
de pregos para aquisicdo de bens e contratagdao de servigos em geral, no
ambito da Camara Municipal de Aurora.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AURORA, ESTADO DO CEARA, YANNE MARINA
LEITE OLIVEIRA, no uso das atribuigdes que Ihe conferem o inciso V do art. 41 do Regimento Interno, e
tendo em vista o disposto no § 1° do art. 23 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO I
DISPOSIGCOES GERAIS

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos
para aquisicao de bens e contratagao de servigos em geral, no ambito da Cadmara Municipal de Aurora.

§ 1° O disposto nesta Portaria ndo se aplica as contratagcdes de obras e servigos de engenharia.

§ 2° Para afericdo da vantagem econbmica das adesdes as atas de registro de pregos, bem como da
contratacdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro de precos, devera ser
observado o disposto nesta Portaria.

Definigcoes
Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera -se:

| - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de pregcos coletados,
devendo desconsiderar, na sua formacao, os valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente
elevados; e

Il - sobrepreco: prego orgado para licitacdo ou contratado em valor expressivamente superior aos pregos
referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagcdo ou a contratagdo for por pregos
unitarios de servigo, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagdo for por tarefa,
empreitada por prego global ou empreitada integral.

CAPITULO II

ELABORAGAO DA PESQUISA DE PREGCO

Formalizagao

Art. 3° A pesquisa de precos sera materializada em documento que contera, no minimo:
| - descricdo do objeto a ser contratado;

Il - identificagcao do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

lll - caracterizacao das fontes consultadas;
IV - série de precos coletados;
V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel,

[E]3s 5]
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VIl - memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do art.
5°.

Critérios

Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condigdes comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execuc¢éo do servico,
quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos,
quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao
do objeto.

Paragrafo unico. No caso de previsao de matriz de alocagao de riscos entre o contratante e o contratado,
o calculo do valor estimado da contratagdo podera considerar taxa de risco compativel com o objeto da
licitagdo e os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com a metodologia estabelecida em ato
estabelecido pela Camara Municipal.

Parametros

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagao do preco estimado em processo licitatério para a
aquisicao de bens e contratagdo de servigos em geral sera realizada mediante a utilizagcdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou n&o:

| - composicao de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item correspondente nos sistemas
oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de pregos em saude, observado o indice de
atualizagao de pregos correspondente, ou ainda, por meio da utilizagdo de outros sistemas adotados pela
Camara Municipal;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos,
observado o indice de atualizac&o de precos correspondente;

lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada
pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgacéo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagao, por
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagéo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrOnicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagcéo do edital.

§ 1° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso 1V, devera ser
observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;
Il - obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;

¢) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) data de emissao; e
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e) nome completo e identificagdo do responsavel.

lll - informagdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no art. 4°, com vistas a
melhor caracterizagdo das condi¢des comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagédo correspondente, da relagdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orgamento fora do prazo estipulado
no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o
indice de atualizagao de precos correspondente.

Metodologia para obtengao do pre¢o estimado

Art. 6° Serao utilizados, como métodos para obtencéo do prego estimado, a média, a mediana ou o menor
dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais
precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 5° desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos
pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratagdo podera ser obtido,
ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e
mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° Para desconsideracao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverao
ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 4° Os precgos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variagao entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinagcdo de preco estimado com base em menos de trés
precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade
competente.

§ 6° Quando o preco estimado for obtido com base unica no inciso | do art. 5°, o valor ndo podera ser
superior a mediana do item nos sistemas consultados.

CAPITULO Il
REGRAS ESPECIFICAS
Contratagao direta

Art. 7° Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagao, aplica -se o disposto no
art. 5°.

§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5°, a justificativa de
precos sera dada com base em valores de contratagcbes de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, por meio da apresentagao de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro
meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de
mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto
pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos demonstre a
possibilidade de competicéo.

§ 4° Na hipodtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a
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selegdo da proposta economicamente mais vantajosa.
§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagado formal de cotagdes a fornecedores.
Contratagao de itens de Tecnologia da Informagado e Comunicacao - TIC

Art. 8° Os pregos de itens constantes nos Catalogos de Solugbes de TIC com Condi¢cdes Padronizadas,
publicados pela Secretaria de Governo Digital da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia, podera ser utilizados como preco estimado, salvo se a
pesquisa de precgos realizada resultar em valor inferior.

Paragrafo unico. As estimativas de pregos constantes em modelos de contratagdo de solugdes de TIC,
publicados pela Secretaria de Governo Digital, poderao ser utilizadas como prego estimado.

Contratacao de servigos com dedicagdo de mao de obra exclusiva

Art. 9° Na pesquisa de pregco para obtencido do preco estimado relativo as contratacbes de prestacéo de
servicos com regime de dedicagdo de mao de obra exclusiva, aplica -se o disposto na Portaria n® 5, de 26
de maio de 2017, ou outra que venha a substitui -la, observando, no que couber, o disposto nesta Portaria.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Orientagdes gerais

Art. 10. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater sigiloso, sem
prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a
elaboragdo das propostas, salvo na hipétese de licitagdo cujo critério de julgamento for por maior
desconto.

Vigéncia

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

YANNE MARINA LEITE OLIVEIRA
PRESIDENTA

oy
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- PORTARIAS - PORTARIA: 23/2022

PORTARIA N°23/2022
AURORA-CE, 19 DE DEZEMBRO DE 2022

Dispoe sobre a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a
aquisicao de bens e a contratacdao de servicos e obras, no ambito da
Camara Municipal de Aurora.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AURORA, ESTADO DO CEARA, YANNE MARINA
LEITE OLIVEIRA, no uso das atribuigdes que Ihe conferem o inciso V do art. 41 do Regimento Interno, e
tendo em vista o disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO I
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisi¢ao
de bens e a contratagao de servicos e obras, no ambito da Camara Municipal.

Definicoes

Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera -se:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao

anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacao;

Il - contratagbes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

Ill - contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relacédo direta na execugédo do objeto,
devem ser contratadas juntamente para a plena satisfagdo da necessidade da Administragao;

IV - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacdo de bens,
servigos e obras e requeré-la;

V - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico -operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregacao de valor e a
compilacdo de necessidades de mesma natureza; e

VI - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que reunem as competéncias
necessarias a completa execucao das etapas de planejamento da contratagcéo, o que inclui conhecimentos
sobre aspectos técnico-operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente publico ou
unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicées, detenha conhecimento técnico -operacional sobre o
objeto demandado, observado o disposto no inciso V do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da contratagao nao
ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais da Camara
Municipal.

CAPITULO II
ELABORACAO

Diretrizes Gerais
Art. 3° O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugao, de modo a permitir a

oy
[

Assinado eletronicamente por: Marcone Tavares de Luna - CPF: ***.911.853-** em 19/12/2022 19:47:53 - IP com n°: 192.168.100.119
Autenticagdo em: www.aurora.ce.gov.br/diariooficial.php?id=338

aDOM www.aurora.ce.gov.br 13/45




PREFEITURA MUNICIPAL DE AURORA/CE | EXECUTIVO | DIARIO OFICIAL - NUMERO: 326/2022 - 19/12/2022

avaliacao da viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da contratacao.

Art. 4° O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual e com o Plano Diretor de
Logistica Sustentavel, além de outros instrumentos de planejamento da Administragao.

Art. 5° O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou, quando
houver, pela equipe de planejamento da contratacao.

Conteudo

Art. 6° Com base no Plano de Contratagdes Anual, deverdo ser informados no ETP os seguintes
elementos:

| - descrigao da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

Il - descrigcdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da solugéo, prevendo
critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagdes especificas, bem como
padrdes minimos de qualidade e desempenho;

lll - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades publicas, bem como por
organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de
novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrbnica, para coleta de
contribuicoes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagcdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e
os beneficios de cada opg¢ao para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando -se arranjos
inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opcdes logisticas menos onerosas a Administracao, tais como chamamentos
publicos de doagao e permutas.

IV - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencéo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memoarias de calculo e dos
documentos que |he dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a
possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memoarias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administracao optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagéo;

VII - justificativas para o parcelamento ou nao da solugéo;
VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu
alinhamento com o instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do contrato, tais como
adaptagdes no ambiente do 6rgao ou da entidade, necessidade de obtengédo de licengas, outorgas ou
autorizacgdes, capacitagao de servidores ou de empregados para fiscalizagao e gestao contratual;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos
de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e
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XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacio da contratacdo para o atendimento da necessidade a
que se destina.

§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, V, VI, VIl e XIll do caput deste
artigo e, quando n&o contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Caso, apés o levantamento do mercado de que trata o inciso Ill, a quantidade de fornecedores for
considerada restrita, deve-se verificar se 0s requisitos que limitam a participagdo sdo realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecug¢ao dos objetivos de uma
contratagdo, nos termos no art. 11 da Lei n° 14.133, de 2021, em detrimento de modelagem de
contratagcdo centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 7°. Durante a elaboragao do ETP deverao ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias -primas existentes no
local da execugado, conservagao e operagao do bem, servigo ou obra, desde que ndo haja prejuizos a
competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25
da Lei n® 14.133, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagdo direta, que os servigos de
manutencéo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados
em unidade de prestacdo de servigos localizada em distancia compativel com suas necessidades,
conforme dispbe 0 § 4° do art. 40 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

Ill - as contratagcbes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a atual,
como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contratagbes de execugao continuada
ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a
alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 8°. Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas
que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela
Administracao, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no §
1° do art. 36 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 9°. Na elaboragéao do ETP, a Camara Municipal devera pesquisar, em ETP ja elaborados, como forma
de identificar solugdes semelhantes que possam se adequar a demanda da Administracao.

Art. 10. Ao final da elaboracdo do ETP, deve -se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Excecoes a elaboragao do ETP
Art. 11. A elaboragéao do ETP:

| - é facultada nas hipéteses dos incisos |, I, VIl e VIIl do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n® 14.133, de
2021; e

Il - é dispensada na hipétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, e nos casos de
prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

CAPITULO Il
REGRAS ESPECIFICAS

Contratagc6es de obras e servigcos comuns de engenharia

Art. 12. Quando da elaboragédo do ETP para a contratagao de obras e servigos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrbes de desempenho e qualidade
almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto
basico, dispensada a elaboragao de projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n® 14.133, de 1°

[E]3s 5]
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de abril de 2021.
CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS
Orientagoes Gerais

Art. 13. Os casos omissos serao dirimidos pela presidéncia da Mesa Diretora da Camara Municipal, que
podera expedir normas complementares para a execug¢ao desta norma.

Vigéncia

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cées em contrario.

YANNE MARINA LEITE OLIVEIRA
PRESIDENTA
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- PORTARIAS - PORTARIA: 24/2022

PORTARIA N°24/2022
AURORA-CE, 19 DE DEZEMBRO DE 2022

Estabelece procedimentos para a participagao de pessoa fisica nas
contratagdes publicas de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no
ambito da Camara Municipal de Aurora.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AURORA, ESTADO DO CEARA, YANNE MARINA
LEITE OLIVEIRA, no uso das atribuicbes que Ihe conferem o inciso V do art. 41 do Regimento Interno
e tendo em vista o disposto da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Esta Portaria estabelece procedimentos para a participagdo de pessoa fisica nas contratagdes
publicas de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no dmbito da Camara Municipal de Aurora.

Art. 2° Para efeito desta Portaria, considera -se pessoa fisica todo o trabalhador auténomo, sem qualquer
vinculo de subordinacao para fins de execucao do objeto da contratagao publica, incluindo os profissionais
liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario individual, nos termos das
legislagdes especificas, que participa ou manifesta a intengado de participar de processo de contratagao
publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento a solicitagao da
Administracao, oferece proposta.

Abertura a pessoas fisicas

Art. 3° Os editais ou os avisos de contratagao direta deverdo possibilitar a contratagdo das pessoas fisicas
de que trata o art. 2°, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa competigéo.

Paragrafo unico. Nao se aplica o disposto no caput quando a contratagdo exigir capital social minimo e
estrutura minima, com equipamentos, instalacbes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a
execucgao do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado
em estudo técnico preliminar.

CAPITULO II

DO EDITAL

Regras especificas

Art. 4° O edital ou o aviso de contratacao direta devera conter, dentre outras clausulas:

| - exigéncia de certiddes ou atestados de qualificacdo técnica, quando couber, expedidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter as pessoas fisicas fornecido os materiais ou
prestado os servigos compativeis com o objeto da licitagéo;

Il - apresentagao pelo adjudicatario dos seguintes documentos, no minimo:

a) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;
c) certiddo negativa de insolvéncia civil;

d) declaragao de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratagao direta;

oy
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e) declaragao de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

lll - exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o percentual de 20% (vinte
por cento) do valor de comercializagao a titulo de contribuigdo patronal a Seguridade Social, para fins de
melhor avaliagao das condi¢des da contratacdo pela Administracao.

IV - exigéncia do cadastramento da pessoa fisica no Certificado de Registro Cadastral Eletrdnico, ou outro
eu venha substitui-lo..

Paragrafo unico. O valor de que trata o inciso Ill devera ser subtraido do valor da proposta final do
adjudicatario e recolhido, pela Administragcéo, ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

CAPITULO Il
DISPOSIGOES FINAIS
Orientacdes gerais

Art. 5° Os casos omissos serao dirimidos pela Presidéncia da Mesa Diretora, que podera expedir normas
complementares para a execugdao desta norma, bem como disponibilizar em meios eletrénicos
informacdes adicionais.

Vigéncia

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

YANNE MARINA LEITE OLIVEIRA
PRESIDENTA
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- PORTARIAS - PORTARIA: 25/2022

PORTARIA N°25/2022
AURORA-CE, 19 DE DEZEMBRO DE 2022

Dispoe sobre a observancia da ordem cronolégica de pagamento das
obrigagoes relativas ao fornecimento de bens, locagdes, prestagiao de
servigos e realizagao de obras, no ambito da Camara Municipal de Aurora.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AURORA, ESTADO DO CEARA, YANNE MARINA
LEITE OLIVEIRA, no uso das atribuicbes que Ihe conferem o inciso V do art. 41 do Regimento Interno
e tendo em vista o disposto da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Esta Portaria disp6e sobre a observancia da ordem cronoldgica de pagamento das obrigagdes
relativas ao fornecimento de bens, locacdes, prestacdo de servicos e realizagdo de obras, no ambito da
Camara Municipal de Aurora.

Operacionalizagao e controle

Art. 2° A operacionalizagcéo e o controle da ordem cronoldgica de pagamento serao realizados por meio de
sistema informatizado ou através de planilhas a serem disponibilizadas diariamente no site institucional da
Camara Municipal.

Paragrafo unico - Havendo sistema informatizado de controle da ordem cronolégica de pagamento, o
mesmo devera automatizar e instrumentalizar todo processo de gestdo e execugao contratual, incluindo
aspectos orcamentarios e financeiros, bem como aqueles relacionados a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial.

CAPITULO Il
PROCEDIMENTOS
Categorias de contratos

Art. 3° O pagamento das obrigacbes contratuais devera observar a ordem cronoldgica de exigibilidade
para cada fonte diferenciada de recursos e subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locagdes;

lll - prestagao de servigos; e
IV - realizacdo de obras.

§ 1° As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de naturezas de receitas,
atendendo a uma determinada regra de destinacdo legal, evidenciando a origem ou a procedéncia dos
recursos que devem ser gastos com uma determinada finalidade.

§ 2° Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou a despesa
especifica serdo ordenados em listas proprias .

Inclusao do crédito na sequéncia de pagamentos

oy
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Art. 4° A ordem cronoldgica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de inclusao do crédito na
sequéncia de pagamentos, a liquidagédo de despesa.

§ 1° Considera-se liquidagao de despesa o segundo estagio da despesa publica e consiste na verificagao
do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo
crédito, apds a execugio do objeto ou de etapa do cronograma fisico -financeiro do contrato, conforme o
caso.

§ 2° Nos contratos de prestacdo de servigos com regime de dedicagcdo exclusiva de mao de obra, a
situacao de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou referentes ao FGTS
nao afeta o ingresso do pagamento na ordem cronoldgica de exigibilidade, podendo, nesse caso, a
Camara Municipal deduzir parte do pagamento devido a contratada, limitada a deducdo ao valor
inadimplido.

§ 3° Na hipotese de que trata o § 2°, a Camara Municipal, mediante disposi¢cdo em edital ou contrato, pode
condicionar a inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos a comprovacao de quitagdo das
obrigacdes trabalhistas vencidas.

§ 4° A despesa inscrita em restos a pagar nao altera a posigao da ordem cronoldgica de sua exigibilidade,
nao concorrendo com as liquidagdes do exercicio corrente.

§ 5° O pagamento das indenizagbes previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, devera observar a ordem cronoldgica de exigibilidade, ainda que o contrato ja tenha sido
encerrado.

§ 6° A inobservancia imotivada da ordem cronolégica de que trata o caput deste artigo ensejara a
apuracao de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos 6rgaos de controle a fiscalizagéo.

§ 7° Havendo pretericdo indevida da ordem cronoldgica de exigibilidade, o agente responsavel pelo
pagamento podera incorrer nas penas do art. 337 -H do Decreto-Lei n°® 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

Providéncias e prazos para a liquidagao e pagamento

Art. 5° Os prazos para liquidagdo e pagamento sido clausulas necessarias nos instrumentos de contrato,
nos termos do inciso VI do art. 92 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Nas hipdteses de substituicao do instrumento de contrato por outro instrumento habil,
conforme dispde o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021, os prazos para liquidagdo e pagamento constardo de
instrumento convocatério, de aviso de contratagéo direta ou de outro documento negocial com o mercado.

Art. 6° Os prazos de que trata o art. 6° serao limitados a:

| - 10 (dez dias) uteis para a liquidagao da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente pela Administracao;

Il - 10 (dez dias) uteis para pagamento, a contar da liquidacdo da despesa.

§ 1° Para os fins de liquidagdo, devera ser observado o disposto no art. 63 da Lei n°® 4.320, de 17 de
marcgo de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigacdo do contratado nos prazos e forma previstos
no contrato.

§ 2° Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, os prazos de que dos incisos | e |l do caput serado reduzidos
pela metade.

§ 3° O prazo de que trata o inciso | do caput e o § 2° deste artigo poderdo ser excepcionalmente
prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

§ 4° O prazo para a solugado, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Camara Municipal
durante a analise prévia a liquidagcao de despesa, ndo sera computado para os fins de que trata o inciso |
do caput e o § 2° deste artigo.
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§ 5° Na hipodtese de caso fortuito ou forga maior que impega a liquidagdo ou o pagamento da despesa, 0
prazo para o pagamento sera suspenso até a sua regularizagédo, devendo ser mantida a posi¢éo da ordem
cronolégica que a despesa originalmente estava inscrita.

§ 6° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitacdo integral da obrigagao,
podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na mesma posi¢ao da
ordem cronoldgica.

Art. 7° Previamente ao pagamento, a Administragdo deve verificar a manutencao das condi¢des exigidas
para a habilitagao na licitagio, ou para a qualificacdo, na contratacao direta.

§ 1° A eventual perda das condicbdes de que trata o caput ndo enseja, por si, retencdo de pagamento pela
Camara Municipal.

§ 2° Verificadas quaisquer irregularidades que impegam o pagamento, a Administragdo devera notificar o
fornecedor contratado para que regularize a sua situagao.

§ 3° A permanéncia da condigao de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa nao aceita
pela Camara Municipal, pode culminar em rescisdo contratual, sem prejuizo da apuragdo de
responsabilidade e da aplicacdo de penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa.

§ 4° E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos causado a
Administracdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n°® 14.133, de
2021.

CAPITULO llI
ALTERAGAO DA ORDEM CRONOLOGICA
Hipoteses

Art. 8° A alteragdo da ordem cronoldgica de pagamento somente ocorrera mediante prévia justificativa da
autoridade competente e posterior comunicagdo ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara,
exclusivamente nas seguintes situagdes:

| - grave perturbagéo da ordem, situagdo de emergéncia ou calamidade publica;

Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa fisica,
microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que demonstrado o risco de
descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

Il - pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacao judicial ou dissolugéo
da empresa contratada; ou

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do patrimbnio
publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgédo ou entidade, quando
demonstrado o risco de descontinuidade da prestacdo de um servico publico de relevancia ou o
cumprimento da miss&o institucional.

Paragrafo Unico. O prazo para a comunicagcido ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara nao podera
exceder a 30 (dias) dias contados da ocorréncia do evento que motivou a alteragao da ordem cronoldgica
de pagamento.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Orientacdes gerais
Art. 9°. A Camara Municipal devera disponibilizar, mensalmente, em secido especifica de acesso a
informacao em seu sitio na internet, a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem como as justificativas
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que fundamentarem a eventual alteracdo dessa ordem.

Art. 10. Ressalvada a excegao prevista no inciso | do § 3° do art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021, o
contratado tera direito a extingdo do contrato na hipétese de atraso superior a 2 (dois) meses, contado da
emissdo da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, dos pagamentos ou de parcelas de
pagamentos devidos pela Administragao por despesas de obras, servigos ou fornecimentos.

Art. 11. A Presidéncia da Mesa Diretora podera expedir normas complementares necessarias para a
execucao desta Portaria;

Art. 12. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Portaria serdo dirimidos pela Presidéncia da
Mesa Diretora.

Vigéncia

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

YANNE MARINA LEITE OLIVEIRA
PRESIDENTA
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- PORTARIAS - PORTARIA: 26/2022

PORTARIA N°26/2022
AURORA-CE, 19 DE DEZEMBRO DE 2022

Dispoe sobre a licitagao pelo critério de julgamento por menor prego ou
maior desconto, na forma eletronica, para a contratagdo de bens, servigos e
obras, no ambito da Camara Municipal de Aurora.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AURORA, ESTADO DO CEARA, YANNE MARINA
LEITE OLIVEIRA, no uso das atribuicbes que Ihe conferem o inciso V do art. 41 do Regimento Interno
e tendo em vista o disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Esta Portaria dispée sobre a licitagdo pelo critério de julgamento por menor pre¢go ou maior
desconto, na forma eletrbnica, para a contratacdo de bens, servicos e obras, no d&mbito da Camara
Municipal.

§ 1° E obrigatéria a utilizacdo da forma eletrénica nas licitagbes de que trata esta Portaria pela
Camara Municipal.

§ 2° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade competente, a
utilizacao da forma presencial nas licitagdes de que trata esta Portaria, desde que fique comprovada
a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administracao na realizacdo da forma eletrbnica,
devendo-se observar o disposto nos §§ 2° e 5° do art. 17 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Adocgao e modalidades

Art. 2° O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto sera adotado quando o estudo
técnico preliminar demonstrar que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas
que excederem os requisitos minimos das especificacbes nao forem relevantes aos fins pretendidos
pela Administragao.

Art. 3° O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto sera adotado:
| - na modalidade pregao, obrigatoriamente;
Il - na modalidade concorréncia, observado o art. 2°;

lll - na fase competitiva da modalidade didlogo competitivo, quando for entendido como o mais
adequado a solugao identificada na fase de dialogo.

Defini¢coes
Art. 4° Para fins do disposto nesta Portaria, consideram -se:

| - lances intermediarios:

a) lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de
menor prego; e

b) lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de maior
desconto.
Il - Sistema de Cadastramento Eletrénico de Fornecedores: ferramenta informatizada, disponibilizada
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pela Camara Municipal de Aurora, para cadastramento dos participantes de procedimentos de
contratacao publica promovidos pela Camara Municipal.

Vedagoes

Art. 5° Devera ser observado o disposto no art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021, em relagao a vedacéao
de participar do procedimento de licitacdo de que trata esta Portaria.

CAPITULOII
DOS PROCEDIMENTOS
Forma de realizagao

Art. 6° A licitagao sera realizada a distancia e em sesséo publica, por meio do Sistema de Compras
disponivel no endereco eletrbnico www.compras.m2atecnologia.com.br, ou outro que venha
substitui-lo.

Paragrafo unico Os sistemas de que trata o caput deverdo manter a integracao com o Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), conforme o art. § 1° do 175 da Lei n° 14.133, de 2021.

Fases

Art. 7° A realizagcao da licitagdo pelo critério do menor pregco ou maior desconto observara as
seguintes fases sucessivas:

| - preparatoria;

Il - divulgacao do edital de licitagéo;

lll - apresentagao de propostas e lances;
IV - julgamento;

V - habilitacéo;

VI - recursal; e

VII - homologacgéao.

§ 1° A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato motivado com
explicitagdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV do caput
deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de licitacdo e observados os seguintes
requisitos, nesta ordem:

| - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitacido e as propostas com o
preco ou o maior desconto, observado o disposto no § 1° do art. 34 e no § 1° do art. 37,

Il - o agente de contratagdo ou comisséo de contratagédo, quando o substituir, na abertura da sessao
publica, devera informar no sistema o prazo para a verificagcdo dos documentos de habilitagao, a que
se refere o inciso |, e a data e o horario para manifestagdo da intengcédo de recorrer do resultado da
habilitacdo, nos termos do art. 38;

lll - seréo verificados os documentos de habilitacdo de todos os licitantes, observado o disposto no §
3°do art. 37; e

IV - serdo convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.

§ 2° Eventual postergacao do prazo a que se refere o inciso Il do § 1° deve ser comunicada
tempestivamente via sistema, de forma a n&o cercear o direito de recorrer do licitante.

§ 3° Na adogao da modalidade de licitagdo dialogo competitivo, na forma do disposto no inciso Il do
art. 3° serdo observadas as fases proprias desta modalidade, nos termos do art. 32 da Lei n°
14.133, de 2021.

Parametros do critério de julgamento

oy
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Art. 8° O critério de julgamento por menor pre¢o ou maior desconto considerara o menor dispéndio
para a Administracao, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no edital de licitagao.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencado, utilizacdo, reposicao,
depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderao ser
considerados para a definicio do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis,
conforme parametros definidos em regulamento, de acordo com o § 1° do art. 34 da Lei n® 14.133,
de 2021.

§ 2° O julgamento por maior desconto tera como referéncia o preco global fixado no edital de
licitacdo ou tabela de precos praticada no mercado, e o desconto sera estendido aos eventuais
termos aditivos.

CAPITULO llI
DA CONDUGAO DO PROCESSO
Agente de contratagdo ou comissao de contratagao

Art. 9°. A licitagdo, na forma eletronica, sera conduzida pelo agente de contratagao ou pela comissao
de contratacdo, quando o substituir, nos termos do disposto no § 2° do art. 8° da Lei n° 14.133, de
2021.

Paragrafo unico. A designacdo e atuacdo do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da
comissdo de contratagcdo deverdo ser estabelecidas de acordo com as regras definidas em
regulamento, conforme disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO IV
DA FASE PREPARATORIA
Orientagoes gerais

Art. 10. A fase preparatoria do processo licitatério deve compatibilizar-se com o Plano de
Contratagbes Anual e com as leis orcamentarias, bem como abordar todas as consideragoes
técnicas, mercadologicas e de gestdao que podem interferir na contratagdo, compreendidos os
documentos e procedimentos necessarios de que dispde o art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021,
observada a modalidade de licitacdo adotada, nos termos do art. 4°.

Paragrafo unico. Os preceitos do desenvolvimento sustentavel serdao observados na fase
preparatéria da licitagdo, em suas dimensdes econbmica, social, ambiental e cultural, no minimo,
com base nos planos de gestdo de logistica sustentavel dos 6rgaos e das entidades.

Orgcamento estimado sigiloso

Art. 11. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagao podera ter carater sigiloso, sem
prejuizo da divulgagado do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias
para a elaboracao das propostas.

§ 1° Para fins do disposto no caput, o orcamento estimado para a contratagdo n&o sera tornado
publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas, observado o § 1° do art. 28.

§ 2° O carater sigiloso do orcamento estimado para a contratagdo nao prevalecera para os 6rgaos de
controle interno e externo.

§ 3° Nas hipoteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o valor
estimado ou o valor de referéncia para aplicagdo do desconto constara obrigatoriamente do edital de
licitacdo.

Do licitante

Art. 12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagao, na forma eletronica:
| - credenciar-se previamente no no sistema, na hipotese de que trata o art. 6°, no sistema eletrénico
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utilizado no certame;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta com o preco ou o
desconto e, na hipétese de inversado de fases, os documentos de habilitagdo, observado o disposto
no caput e no § 1° do art. 37, até a data e hora marcadas para abertura da sessao;

lll - responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir como firmes
e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros;

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e responsabilizar -
se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracéo ou de sua desconexéo; e

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

CAPITULO V
DA FASE DA DIVULGAGAO DO EDITAL DE LICITAGAO
Divulgacao

Art. 13. A fase externa da licitagdo, na forma eletrbnica, sera iniciada com a convocagao dos
interessados por meio da publicagdo do inteiro teor do edital de licitagdo e de seus anexos no PNCP.

Paragrafo unico. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicacdo de extrato do edital
na imprensa oficial do Municipio, em jornal diario de grande circulagdo, bem como em sitio eletrénico
oficial da Camara Municipal.

Modificacao do edital de licitagao

Art. 14. Eventuais modificagdes no edital de licitagdo implicardo nova divulgacdo na mesma forma
de sua divulgacao inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos
originais, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo nao comprometer a formulagédo das propostas,
resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

Esclarecimentos e impugnagoes

Art. 15. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade ou para
solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data de abertura da sessao publica, por meio eletrénico, na forma prevista no edital de
licitacao.

§ 1° O agente de contratagdo ou a comissao de contratacdo, quando o substituir, respondera aos
pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagao no prazo de até trés dias uUteis contado da data de
recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, e podera
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao do edital de licitagao e dos anexos.

§ 2° A impugnacao nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concessao medida excepcional que
devera ser motivada pelo agente de contratagdo ou pela comissdo de contratagdo, quando o
substituir, nos autos do processo de licitagao.

§ 3° Acolhida a impugnagao contra o edital de licitagao, sera definida e publicada nova data para
realizagao do certame, observados os prazos fixados no art. 16.

§ 4° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serdo divulgadas no sitio
eletrénico oficial da Camara Municipal e no sistema, dentro do prazo estabelecido no § 1° e
vinculardo os participantes e a Administracio.

CAPITULO VI
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DA FASE DA APRESENTA(;AO DA PROPOSTA E LANCES
Prazo

Art. 16. Os prazos minimos para a apresentacao das propostas e lances, contados a partir do 1° do
util subsequente a data de divulgagéo do edital de licitagdo no PNCP, séo de:

| - 8 (oito) dias uteis, para a aquisi¢cao de bens;
Il - no caso de servigos e obras:
a) 10 (dez) dias uteis, no caso de servigcos comuns e de obras e servigos comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias uteis, no caso de servigos especiais e de obras e servigos especiais de
engenharia;

c) 60 (sessenta) dias uteis, quando o regime de execucgao for de contratacao integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias uteis, quando o regime de execugao for o de contratagdo semi -integrada ou
nas hipéteses nao abrangidas pelas alineas “a”, “b” e “c” deste inciso;

Paragrafo unico. O prazo minimo para apresentagdo de propostas sera de 60 (sessenta) dias uUteis
na fase competitiva da modalidade licitatéria didlogo competitivo, em atengao ao disposto no inciso
VIl do § 1° do art. 32 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Apresentacao da proposta

Art. 17. Apds a divulgacado do edital de licitagdo, os licitantes encaminharao, exclusivamente por
meio do sistema, a proposta com o preco ou o percentual de desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

§ 1° Na hipotese de a fase de habilitagcdo anteceder as fases referidas nos incisos lll e IV do art. 7°,
os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no caput, simultaneamente os
documentos de habilitacido e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o
disposto no § 1° do art. 34 e no § 1° do art. 37.

§ 2° O licitante declarara, em campo préprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras
declaragbes previstas em legislagdo especifica e na Lei n® 14.133, de 2021, o cumprimento dos
requisitos para a habilitagdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital de
licitacdo.

§ 3° A falsidade da declaragcéo de que trata o § 2° sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021.

§ 4° Os licitantes poderéao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese do § 1°, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséao publica.

§ 5° Na etapa de que trata o caput e o § 1°, ndo havera ordem de classificacdo, 0 que ocorrera
somente apos os procedimentos de que trata o Capitulo VII.

§ 6° Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de proposta, apos a fase de envio de lances.

CAPITULO VII
DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FASE DE ENVIO DE LANCES
Horario de abertura

Art. 18. A partir do horario previsto no edital de licitagdo, a sesséo publica sera aberta pelo agente
de contratacido ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir.

§ 1° A verificacdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de julgamento, de
que trata o Capitulo VIII, em relagao a proposta mais bem classificada.

oy
[
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§ 2° O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o agente de
contratacdo ou a comissao de contratagdo, quando o substituir, e os licitantes, vedada outra forma
de comunicacgéo.

Inicio da fase competitiva

Art. 19. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, nos termos do
disposto no art. 20, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico.

§ 1° O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no
registro.

§ 2° O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de diferenca de
valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios
quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 3° Observado o § 2° o licitante podera, solicitar a exclusdo do seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apods o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel, nos termos dos arts. 31 e 32.

§ 4° O agente de contratagdo ou a comissao de contratagcdo, quando o substituir, podera, durante a
disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance que possa comprometer, restringir
ou frustrar o carater competitivo do processo licitatorio, mediante comunicagao eletrénica automatica
via sistema.

§ 5° Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata o § 4°, implica a retirada do licitante do
certame, sem prejuizo do direito de defesa.

§ 6° Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do melhor
lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

Modos de disputa
Art. 20. Serao adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

| - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes, conforme o
critério de julgamento adotado no edital de licitag&o;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com lance final
fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagédo; ou

lll - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a apresentagao de
lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor prego ou maior
percentual desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela,
conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1° Quando da opg¢éo por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos | a Ill do caput, o
edital prevera intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacédo aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor
oferta.

§ 2° Os lances serao ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:
| - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; ou
Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

Modo de disputa aberto
Art. 21. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 20, a etapa de envio de
lances durara dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando
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houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracao desta etapa.

§ 1° A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§ 2° Na hipotese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 1°, a etapa sera
encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 2°
do art. 20.

§ 3° Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagao a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratacdo ou a comissdo de contratagao,
quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos
termos estabelecidos no edital de licitagédo, para a definicado das demais colocagbes.

§ 4° Apds o reinicio previsto no § 3° os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

§ 5° Encerrada a etapa de que trata o § 4°, o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
disposto no § 2° do art. 20.

Modo de disputa aberto e fechado

Art. 22. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do caput do art. 20, a etapa de
envio de lances tera duracao de quinze minutos.

§ 1° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente
dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepcéao de
lances sera automaticamente encerrada.

§ 2° Apds a etapa de que trata o § 1°, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas subsequentes com
valores ou percentuais até dez por cento superiores ou inferiores aquela, conforme o critério
adotado, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

§ 3° No procedimento de que trata o § 2°, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da
etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 4° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condigbes de que trata o § 2° os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificagcao, até o maximo de trés, poderao oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo,
observado o disposto no § 3°.

§ 5° Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 4°, o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme disposto no § 2° do art. 20.

Modo de disputa fechado e aberto

Art. 23. No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso Ill do caput do art. 20, somente
serdo classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa da disputa aberta, na forma
disposta no art. 21, com a apresentagéo de lances, o licitante que apresentou a proposta de menor
preco ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou
inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1° Nao havendo pelo menos 3 (itrés) propostas nas condigbes definidas no caput, poderao os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos, na forma disposta no art. 21.

§ 2° Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratacdo ou a comissdo de contratagao,
quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos
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termos estabelecidos no edital de licitacdo, para a definicdo das demais colocacgoes.

§ 3° Apds o reinicio previsto no § 2° os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

§ 4° Encerrada a etapa de que trata o § 3°, o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
disposto no § 2° do art. 20.

Desconexao do sistema na etapa de lances

Art. 24. Na hipétese de o sistema eletrénico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances
da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardao sendo recebidos,
sem prejuizo dos atos realizados.

Art. 25. Caso a desconexao do sistema eletrbnico persistir por tempo superior a dez minutos para o
6rgao ou a entidade promotora da licitagdo, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente
decorridas vinte e quatro horas ap6s a comunicagido do fato aos participantes, no sitio eletrdnico
utilizado para divulgacao.

Critérios de desempate

Art. 26. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apds o inicio da
fase competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o caput.

CAPITULO VIII
DA FASE DO JULGAMENTO
Verificagdo da conformidade da proposta

Art. 27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o agente de contratagdo ou a
comissao de contratacdo, quando o substituir, realizara a verificagdo da conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagéao ao objeto estipulado e, observado o disposto nos
arts. 31 e 32, a compatibilidade do pre¢co ou maior desconto final em relagdo ao estimado para a
contratacdo, conforme definido no edital.

§ 1° Desde que previsto no edital, o 6rgao ou entidade promotora da licitacdo podera, em relagao ao
licitante provisoriamente vencedor, realizar analise e avaliacdo da conformidade da proposta,
mediante homologacdo de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros
testes de interesse da Administragdo, de modo a comprovar sua aderéncia as especificagcoes
definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 2° O edital de licitacao devera estabelecer prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitacdo do agente de contratagcdo ou da comissao de contratagcédo, quando o
substituir, no sistema, para envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares,
adequada ao ultimo lance ofertado.

§ 3° A prorrogacao de que trata o § 2°, podera ocorrer nas seguintes situagoes:

| - por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratacdo ou pela
comissao de contratagdo, quando o substituir; ou

Il - de oficio, a critério do agente de contratagdo ou da comisséo de contratagéo, quando o substituir,
quando constatado que o prazo estabelecido nao é suficiente para o envio dos documentos exigidos
no edital para a verificagao de conformidade de que trata o caput.

Art. 28. Na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou
inferior ao desconto definido para a contratagdo, o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratagdo, quando o substituir, podera negociar condigbes mais vantajosas, apds definido o
resultado do julgamento.

Assinado eletronicamente por: Marcone Tavares de Luna - CPF: ***.911.853-** em 19/12/2022 19:47:53 - IP com n°: 192.168.100.119
Autenticagdo em: www.aurora.ce.gov.br/diariooficial.php?id=338 I

aDOM www.aurora.ce.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE AURORA/CE | EXECUTIVO | DIARIO OFICIAL - NUMERO: 326/2022 - 19/12/2022

§ 1° A negociagao sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demais
licitantes.

§ 2° Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de sua
proposta permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagéao, a
negociagao podera ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificacdo estabelecida no § 2° do art. 20, ou, em caso de
propostas intermediarias empatadas, serao utilizados os critérios de desempate definidos no art. 26.

§ 3° Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata da sessao publica,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

§ 4° Observado o prazo de que trata o § 2° do art. 27, o agente de contratagdo ou a comissao de
contratagédo, quando o substituir, devera solicitar, no sistema, o envio da proposta e, se necessario,
dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacgao.

Art. 29. No caso de licitagdes em que o procedimento exija apresentacédo de planilhas com indicagéo
dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas
Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta devera ser encaminhada pelo sistema com os
respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 30. Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor ndo atenda ao
quantitativo total estimado para a contratagdo, podera ser convocada a quantidade de licitantes
necessaria para alcancgar o total estimado, respeitada a ordem de classificacdo, observado o preco
da proposta vencedora.

Inexequibilidade da proposta

Art. 31. No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administragao.

Art. 32. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢gado pela Administragéao.

Paragrafo unico. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apds
diligéncia do agente de contratacdo ou da comissdo de contratagdo, quando o substituir, que
comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
Encerramento da fase de julgamento

Art. 33. Encerrada a fase de julgamento, apds a verificacdo de conformidade da proposta de que
trata o art. 27, o agente de contratagdo ou a comissao de contratacdo, quando o substituir, verificara
a documentacao de habilitagao do licitante conforme disposi¢des do edital de licitagdo, observado o
disposto no Capitulo IX.

CAPITULO IX
DA FASE DE HABILITAGAO
Documentagao obrigatoéria

Art. 34. Para habilitagcdo dos licitantes, serédo exigidos os documentos necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econbmico-financeira, desde que previsto no edital de licitagdo, podera ser substituida pelo Registro
Eletronico de Fornecedores.
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§ 2° A documentagdo de habilitagdo de que trata o caput podera ser dispensada, total ou
parcialmente, nas contratagbes para entrega imediata, nas contratagdes em valores inferiores a 1/4
(um quarto) do limite para dispensa de licitagdo de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021, e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de que trata o
inciso Il do art. 70 da Lei n°® 14.133, de 2021, ressalvado inciso XXXIIl do caput do art. 7°e 0 § 3° do
art. 195 da Constituicdo Federal.

Art. 35. Quando permitida a participagao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducgao livre.

Paragrafo unico. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
dispostos no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui -lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

Art. 36. Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, sera observado o disposto no
art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

Procedimentos de verificagao

Art. 37. A habilitagdo sera verificada por meio do Registro Eletrénico de Fornecedores, nos
documentos por ele abrangidos.

§ 1° Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Registro Eletrénico
de Fornecedores serdo enviados por meio do sistema, quando solicitado pelo agente de contratacao,
ou comissao de contratagdo quando o substituir, até a conclusao da fase de habilitagao.

§ 2° Sera exigida a apresentagdo dos documentos de habilitacdo apenas do licitante vencedor,
exceto quando a fase de habilitacdo anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV do art. 8°,
observado, nesta hipotese, o disposto no § 2° do art. 64 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 3° Na hipdétese do § 2°, serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer
caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado, nos termos do inciso Il do art. 63 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 4° Apds a apresentagdo dos documentos de habilitagdo, fica vedada a substituicdo ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

Il - atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas.

§ 5° Na hipétese de que trata o § 2°, os documentos deverao ser apresentados em formato digital,
via sistema, no prazo definido no edital de licitacédo, apds solicitacdo do agente de contratagcdo ou da
comissao de contratacdo, quando o substituir, no sistema eletrénico, no prazo de, no minimo, duas
horas, prorrogavel por igual periodo, nas situagdes elencadas no § 3° do art. 29.

§ 6° A verificagdo pelo agente de contratagdo ou pela comissado de contratagdo, quando o substituir,
em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de
prova, para fins de habilitagao.

§ 7° Na anadlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagao podera sanar erros ou
falhas, na forma estabelecida no Capitulo XI.

§ 8° Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o agente de contratagao
ou a comissao de contratagdo, quando o substituir, examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital
de licitagéo, observado o prazo disposto no § 2° do art. 29.
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§ 9° Serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo dos licitantes
convocados para a apresentacdo da documentacdo habilitatéria, apds concluidos os procedimentos
de que trata 0 § 7°.

§ 10. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte sera exigida nos termos do disposto no art. 4° do Decreto n° 8.538, de 6 de outubro
de 2015.

CAPITULO X
DA INTENCAO DE RECORRER E DA FASE RECURSAL
Intengao de recorrer e prazo para recurso

Art. 38. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sess&o publica, nao inferior a 10
minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou
inabilitacdo, em campo préoprio do sistema, manifestar sua intengao de recorrer, sob pena de
preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

§ 1° As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio no
sistema, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimacao ou de lavratura da ata de
habilitagdo ou inabilitagdo ou, na hipotese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 8°,
da ata de julgamento.

§ 2° Os demais licitantes ficarao intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no
prazo de trés dias uteis, contado da data de intimagao pessoal ou de divulgacao da interposicdo do
recurso.

§ 3° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

§ 4° O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que n&o possam ser
aproveitados.

CAPITULO XI
DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Proposta

Art. 39. O agente de contratagcdo ou a comissao de contratagdo, quando o substituir, podera, no
julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que nao alterem a sua substancia e sua validade
juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificagdo, observado o disposto no art. 55 da Lei n°
9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Documentos de habilitacao

Art. 40. A comissao de contratagcdo podera, na analise dos documentos de habilitagdo, sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo -lhes eficacia para fins de
habilitagao.

Realizacao de diligéncias

Art. 41. Na hipétese de necessidade de suspensdao da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que tratam os arts. 39 e 40, o seu reinicio somente podera
ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata.

CAPITULO XII
DA FASE DE HOMOLOGACAO

Adjudicacao objeto e homologagao do procedimento
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Art. 42. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o
procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO XIiI
DA CONVOCAGAO PARA A CONTRATAGAO
Convocacgao para a assinatura do termo de contrato ou da ata de registro de pregos

Art. 43. Apds a homologacgao, o licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de contrato
ou a ata de registro de precos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido
no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito a contratacado, sem prejuizo das sangdes previstas
na Lei n° 14.133, de 2021, e em outras legislacbes aplicaveis.

§ 1° O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administragio.

§ 2° Na hipotese de o vencedor da licitagao ndo assinar o contrato ou a ata de registro de pregos,
ou nao aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condicdes estabelecidas,
outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificacdo, para celebrar a
contratagdo ou a ata de registro de pregos, ou instrumento equivalente, nas condi¢des propostas
pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021,
e em outras legislacdes aplicaveis.

§ 3° Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do § 2°, a Administracao,
observados o valor estimado e sua eventual atualizagao nos termos do edital de licitacdo, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificacdo, com vistas a
obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do prec¢o ou inferior ao desconto do adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cbes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida
a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagcédo de melhor condigao.

§ 4° A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade promotora

da licitacgéo.
§ 5° A regra do § 4° ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso |
do § 3°.
CAPITULO XIV
DA SANCAO
Aplicacgao

Art. 44. Os licitantes estarao sujeitos as sangdes administrativas previstas na Lei n® 14.133, de 2021,
e as demais cominacdes legais, resguardado o direito a ampla defesa.

CAPITULO XV
DA REVOGAGAO E DA ANULAGAO
Revogacgao e anulagao

Art. 45. A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatério de que trata Portaria por
motivo de conveniéncia e oportunidade, e devera anular por ilegalidade insanavel, de oficio ou por
provocagao de terceiros, assegurada a prévia manifestagao dos interessados.

§ 1° O motivo determinante para a revogacgao do processo licitatério devera ser resultante de fato
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superveniente devidamente comprovado.

§ 2° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuragao de
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

§ 3° Na hipdtese da ilegalidade de que trata o caput ser constatada durante a execugéo contratual,
aplica-se o disposto no art. 147 da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO XVI
DISPOSIGOES FINAIS
Orientagoes gerais

Art. 46. Os horarios estabelecidos no edital de licitagdo, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no
sistema eletrénico e na documentacéo relativa ao certame.

Art. 47. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Portaria serao dirimidos pela Presidéncia
da Camara Municipal, que podera expedir normas complementares e disponibilizar informagdes
adicionais, em meio eletrdnico.

Vigéncia

Art. 48. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

YANNE MARINA LEITE OLIVEIRA
PRESIDENTA
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- PORTARIAS - PORTARIA: 27/2022

PORTARIA N°27/2022
AURORA-CE, 19 DE DEZEMBRO DE 2022

Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre regras e diretrizes para a atuagao do agente de contratacgao,
da equipe de apoio, da comissao de contratagao e dos gestores e fiscais de
contratos, no ambito da Camara Municipal de Aurora.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AURORA, ESTADO DO CEARA, YANNE MARINA
LEITE OLIVEIRA, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o inciso V do art. 41 do Regimento Interno
e tendo em vista o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e dmbito de aplicagao

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor
sobre regras e diretrizes para a atuacdo do agente de contratacido, da equipe de apoio, da comissao de
contratacio e dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da Camara Municipal.

CAPITULO II
DA DESIGNACAO
Agente de contratagéo

Art. 2° O agente de contratacéo e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade competente,
em carater permanente ou especial, conforme disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagdo podera ser
substituido por comissdo de contratagao formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos
termos do disposto nos arts. 5° e 9°, conforme estabelece o0 § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato proprio, mais de um agente de contratacédo, e
devera dispor sobre a forma de coordenacéao entre eles.

Equipe de apoio

Art. 3° A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados pela autoridade maxima do érgao
ou da entidade, ou a quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, para auxiliar o agente de
contratacdo ou a comissao de contratacio na licitagao, observados os requisitos do art. 8°.

Paragrafo unico. A equipe de apoio de que trata o caput podera ser composta por terceiros, desde que
demonstrado que né&o incorra nos impedimentos dispostos no art. 11.

Comissao de contratagao ou de licitacado

Art. 4° A comissao de contratagdo ou de licitagdo e seus respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade maxima do o6rgédo ou da entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa
indicarem, conforme os requisitos estabelecidos no art. 9°, entre um conjunto de agentes publicos
indicados pela Administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcao de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitagcdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 5° Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo sera composta de pelo menos 3 (irés)
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administracéo,
admitida a contratacio de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

Gestores e fiscais de contratos
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Art. 6° Os gestores e fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes da
Administracdo designados pela autoridade maxima, ou a quem as normas de organizagdo administrativa
indicarem,conforme requisitos estabelecidos no art. 8°, para acompanhar e fiscalizar a execucao do
contrato, nos termos dos art. 19 a 20.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscais deverao ser cientificados, expressamente, da indicagao
e respectivas atribui¢cdes antes da formalizagao do ato de designagéo.

§ 2° Na indicacao de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as atribuicbes do cargo, a
complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por agente publico e a sua capacidade para o
desempenho das atividades.

§ 3° As eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de agentes para fins de fiscalizagao
e gestao contratual deverao ser evidenciadas no estudo técnico preliminar, e deverao ser sanadas, se for
0 caso, previamente a celebracdo do contrato, conforme dispde o inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°
14.133, de 2021.

§ 4° Excepcionalmente e desde que devidamente motivada, a gestdo do contrato podera ser exercida por
setor do 6rgéo ou da entidade, expressamente designado.

§ 5° A hipétese do § 4° nao ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

Art. 7° Os fiscais de contratos poderdao ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
Administragdo, observado o disposto no art. 23.

Requisitos para a designacao

Art. 8° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta Portaria deverao preencher
0s seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
Administracao Publica;

Il - tenham atribuicbes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam formagdo compativel ou
qualificacdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo
poder publico; e

Il - ndo sejam cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragdo nem
tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 9°. Os agentes de contratacdo e seus respectivos substitutos serdo designados entre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragcao Publica.

Vedacao

Art. 10. Fica vedada a designagao do mesmo agente publico para atuagao simultanea em funcdes mais
suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacdo de fungdes, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagao de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Art. 11. Deveréao ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021, quando
da designacdo do agente publico para atuar na area de licitagdes e contratos e do terceiro que auxilie a
conducao da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Secao |
Agente de Contratagao
Atuagao
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Art. 12. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitagdo, impulsionando o procedimento, inclusive
demandando as areas internas das unidades de compras descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase
preparatoria, caso necessario;

Il - acompanhar os trdmites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calendario de
contratacdo de que trata o inciso Ill do art. 10 da Portaria n° 15 de 2022, seja cumprido na data prevista,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratacao;

lll - conduzir a sessao publica da licitagao, promovendo as seguintes acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacbes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses
documentos;b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em
relacdo a proposta mais bem classificada;

c) coordenar a sessao publica;
d) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;
e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comissao de contratagdo os documentos de habilitagdo, caso verifique a possibilidade de
sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia

dos documentos e sua validade juridica;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e habilitagao, e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagédo e homologagao.

§ 1° O agente de contratacao sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 4°, e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratacdo na fase preparatéria deve se ater ao acompanhamento e as
eventuais diligéncias para o bom fluxo da instru¢ao processual, eximindo -se do cunho operacional da
elaboragéo dos estudos preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de prego e,
preferencialmente, minutas de editais.

§ 3° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il, o setor de contratagdes enviara ao agente de
contratagdes o relatério de riscos de que trata o art. 17 da Portaria n® 15, de 2022, devendo o agente
impulsionar os processos constante do plano de contratagcdes anual com elevado risco de nao efetivagao
da contratagao até o término do exercicio.

§ 4° O agente de contratagdao podera delegar a competéncia disposta nos incisos | e Il do caput, desde
que justificadamente.

Art. 13. O agente de contratagao podera solicitar manifestacdo da assessoria juridica ou de outros setores
do 6rgao ou da entidade, bem como do 6rgao de controle interno, a fim de subsidiar suas decisfes.

Paragrafo unico. Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo deve avaliar as
manifestacbes de que tratam o caput, para corrigir, se for o caso, eventuais disfungdes que possam
comprometer a eficiéncia da medida que sera adotada, observado o disposto no inciso VIl e no § 1° do
caput do art. 50 da Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Secao
Equipe de apoio

Atuagao
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Art. 14. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo na
sessao publica da licitagao.

§ 1° A equipe de apoio podera solicitar manifestagdo técnica do 6rgao de assessoramento juridico ou de
outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do 6rgdo de controle interno, para o
desempenho das fungdes.

§ 2° Cabera a equipe de apoio avaliar as manifestacées de que tratam o § 1°, conforme o disposto no
paragrafo unico do art. 13.

Secao Il
Comissao de contratagao ou de licitacao
Funcionamento
Art. 15. Cabera a comissao de contratagao ou de licitagdo, entre outras:

| - substituir o agente de contratagdo, observado o art. 12, quando a licitagdo envolver a contratacédo de
bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no paragrafo unico do art. 3°
e no art. 8%

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado, no que couber, o disposto no art.
12;

Ill - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de habilitagdo e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo -lhes eficacia para
fins de habilitagao e classificacao; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da
Lei n® 14.133, de 2021, observados os requisitos definidos em regulamento.

Paragrafo unico. Os membros da comisséo de contratagdo quando substituirem o agente de contratacéao,
na forma do inciso | do caput, responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comisséao,
ressalvado o membro que expressar posigao individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunidao em que houver sido tomada a decis&o.

Art. 16. A comissado de contratagdo podera solicitar manifestagcdo técnica do érgao de assessoramento
juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do érgéo de controle interno, a
fim de subsidiar sua decisao.

Paragrafo unico. Cabera a comissdo de contratagdo avaliar as manifestagcbes de que tratam o caput,
conforme o disposto no paragrafo unico do art. 13.

Secao IV
Gestores e fiscais de contratos
Atividades de gestao e fiscalizacdo de contratos

Art. 17. As atividades de gestao e fiscalizagdo do contrato seréo realizadas de acordo com as seguintes
disposigdes:

| - gestdo do contrato: € a coordenacgao das atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, bem como dos
atos preparatorios a instrugao processual e ao encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de
contratos para formalizagao dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao,
alteracéo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sang¢des, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - fiscalizag&o técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugao do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacéo ou
execugao do objeto estdao compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Administragdo, podendo ser auxiliado pela fiscalizacao
administrativa; acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagbes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato administrativo e as
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providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento e o acompanhamento da execug¢ao do contrato
nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade.

Paragrafo unico. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica,devendo ser exercidas por agentes publicos, equipe de
fiscalizagdo ou unico agente publico, desde que, no exercicio dessas atribuigbes, fique assegurada a
distincdo dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas
as acoes relacionadas a gestédo do contrato.

Art. 18. Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional para a
execugao das atividades de gestao e fiscalizacdo dos contratos, de que trata o art. 17, que sera publicado
pela Presidéncia da Camara Municipal.

Gestor do contrato

Art. 19. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacado técnica, administrativa e setorial, de que dispbe o
inciso Il do art. 17.

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

lll - acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para efeito de empenho de
despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo
normal da liquidacdo e pagamento da despesa;

IV - coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos
os registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando relatério
com vistas a necessidade ou nao de eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade da
Administracéo;

V - coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual € ao envio da documentacdo pertinente ao
setor de contratos para formalizagao dos procedimentos de que dispde o inciso | do art. 17;

VI - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n® 14.133, de
2021, com as informacdes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de aprimoramento das
atividades da Administracao, podendo ser utilizado como insumo para a confecgdo dos estudos técnicos
preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas contratagoes;

VIl - coordenar a atualizagao continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos
fiscais técnico, administrativo e/ou setorial;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e/ou
setorial no cumprimento de obrigagcbes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na
execugado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento; e

IX - diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagéao
de sancobes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021 ou pelo
agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Fiscal técnico
Art. 20. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao substituto,

em especial:
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| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando -o de informagdes pertinentes as
suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada
em desacordo com a execugao do contrato, determinando prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 Ccaso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execugao do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢gbes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragado, conferindo as notas fiscais e
as documentacgdes exigidas para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para
ratificagao;

VII - comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua responsabilidade,
visando a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual;

VIl - participar da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, juntamente com
o fiscal administrativo e/ou setorial, de que trata o inciso VIl do art. 19;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informacGes necessarias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, de que trata o inciso VIl do art. 19.

X - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas ao controle
dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizacido de apostilamentos e
termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;

XI - verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, solicitando os documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario;

XIl - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal, trabalhista e previdenciaria,
estadual e municipal e, em caso de descumprimento, observar o estabelecido em ato da Presidéncia da
Camara Municipal;

Xl - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas de descumprimento das obrigacdes
contratuais, reportando ao gestor do contrato para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

XIV - participar da atualizacao do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato, juntamente com
o fiscal técnico e/ou setorial, de que trata o inciso VIl do art. 19;

XV - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o documento
comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagées assumidas pelo
contratado, de que trata o inciso VIl do art. 19.

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 21. O recebimento provisoério ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo do gestor do
contrato ou comissao designada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e definitivo serdo
definidos em regulamento, nos termos no § 3° do art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato
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Art. 22. Na hipotese da contratagao de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de que trata
esta Portaria, dever&o ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao podera
exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informacgdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 23. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados pelos érgaos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo vinculados ao 6rgdo ou a entidade
promotora da contratacdo, que deverao dirimir duvidas e subsidia -los com informagdes relevantes para
prevenir riscos na execugao do contrato.

Paragrafo unico. Cabera ao gestor do contrato e ao fiscal técnico avaliarem as manifestacbes de que
tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo unico do art. 13.

Decisbdes sobre a execucio dos contratos

Art. 24. As decisdes sobre todas as solicitagcdes e reclamagdes relacionadas a execucao dos contratos,
ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para
a boa execugdo do contrato, deverdo ser efetuadas em até 1 (um) més contado da instrugdo do
requerimento.

Paragrafo unico. As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, gestor ou
autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Orientacdes Gerais

Art. 25. A Camara Municipal de Aurora, podera expedir normas internas relativas aos procedimentos
operacionais a serem observados na atuagao na area de licitagbes e contratos do agente de contratagao,
da equipe de apoio, da comissdao de contratagcdo, dos gestores e fiscais de contratos, desde que
observadas as disposi¢des desta Portaria.

Art. 26. O Presidente da Camara Municipal podera expedir normas complementares para a execugao do
disposto nesta Portaria.

Vigéncia

Art. 27. Esta Portaria entra em vigor no dia 19 de dezembro de 2022.

YANNE MARINA LEITE OLIVEIRA
PRESIDENTA
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- PORTARIAS - PORTARIA: 28/2022

PORTARIA N°28/2022
AURORA-CE, 19 DE DEZEMBRO DE 2022

DISPOE SOBRE NOMEAGAO DA COMISSAO DE TRANSICAO
DE GOVERNO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A presidenta da Camara Municipal de Aurora, Estado de Ceara, Yanne Marina Leite Oliveira, no
uso de suas atribui¢des legais que lhe sdo conferidas pelo Regime Interno, e de acordo com a Instrugéo
Normativa N° 01/2016 de 29 de setembro de 2016 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do

Ceara.

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear a Comissao de Transi¢cao de Governo da Camara Municipal de Aurora, Estado
do Ceara, do biénio 2021/2022 para 2023/2024.

Art. 2° - A comissao sera composta pela vereadora e os servidores abaixo relacionados:
VEREADORA: LUCIMAR BERNARDO FERNANDES, CPF 727.284.423 -04
MEMBRO: MARIA CARMELIA PINTO GONCALVES, CPF 043.160.643-98
MEMBRO: FELIPPE JOSE FERNANDES FRANCA, CPF 059.440.333 -20
MEMBRO: DATHIANY GONCALVES LEITE, CPF 048.207.313-60

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

YANNE MARINA LEITE OLIVEIRA
PRESIDENTA
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- LEI - LElI MUNICIPAL: 499/2022
Lei Municipal n°® 499/2022

ALTERA O ARTIGO 5° DA LEI MUNICIPAL 97/2013, DE 22 DE AGOSTO DE
2013, QUE DISPOE SOBRE CONSIGNAGAO EM FOLHA DE PAGAMENTO
DOS SERVIDORES PUBLICOS ATIVOS, COMISSIONADOS DA
ADMINISTRAGAO DIRETA, AUTARQUICAS E FUNDAGOES DO MUNICIPIO
DE AURORA, ESTADO DO CEARA E ADOTA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AURORA, ESTADO DO CEARA, NO USO DE SUAS ATRIBUIGOES
LEGAIS.

FAGO SABER que a CAMARA MUNICIPAL aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°. Altera a redagéo do artigo 5° da Lei Municipal n° 97/2013, de 22 de Agosto de 2013, que passa a
ter a seguinte redacao:

“Art. 5° - A soma das consignagdées compulsérias com as facultativas de cada servidor ndo excedera,
mensalmente, a 50% (cinquenta por cento) da remunera¢do bruta, assim considerada a totalidade dos
pagamentos que ordinariamente lhe séo feitos, excluindo -se os de carater extraordinario ou eventual,

sendo que os descontos facultativos ndo poderdo exceder a 35% (trinta e cinco por cento) da
remuneragdo liquida”.

Art. 2°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Aurora, em 19 de Dezembro de 2022.

MARCONE TAVARES DE LUNA
PREFEITO
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EQUIPE DE GOVERNO

Marcone Tavares de Luna
Prefeito(a)

Antonio Gongalves Landim
Vice-Prefeito(a)

José Airton Saraiva Calixto Wagner Layb Luna Oliveira
Secretaria Municipal de Agricultura, Des. Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
Econdmico, Rec. Hidricos e M. Ambiente

Joao Bandeira Filho Mauro Tavares de Luna
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano Secretaria de Governo e Gestéao
e Infraestrutura

Jodo Paulo Pinto do Nascimento Cicera Edana Tavares Luna

Secretaria Municipal de Finangas Secretaria Municipal da Educagao

José Drivaldo de Oliveira Jose Savio do Nascimento

Secretaria Municipal de Saude Gabinete do Prefeito

Emercia Maria Gongalves Ribeiro Daniel Gustavo Brasileiro Maciel
Secretaria Municipal de Trabalho e Secretaria Municipal da Juventude e Esporte

Desenvolvimento Social
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